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PROJETO DE LEI N° 027, DE 28 DE SETEMBRO DE 2023.

Cria a SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS, a
ASSESSORIA DE LICITACOES E COMPRAS, Altera o Organograma Matricial da
Reforma Administrativa e os Anexo 1, Anexo 4, Anexo 7, Anexo 10 e Anexo 11, da
Lei 865/2021, de 29 de dezembro de 2021, quanto a estrutura organizacional basica
da Prefeitura Municipal de Alto Rio Doce e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Alto Rio Doce, estado de Minas Gerais, Victor de Paiva Lopes, no uso de suas
atribuicoes legais, faz saber que a Camara Municipal aprova e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - A Estrutura Organizacional Basica da Prefeitura Municipal de Alto Rio Doce passa a vigorar,
na sua integralidade, com as alteragoes e disposigoes contidas nesta Lei.

Art. 2° - Ficam criados os cargos de SECRETARIO MUNICIPAL DE LICITAGCOES, COMPRAS E
CONTRATOS e ASSESSOR DE LICITACOES E COMPRAS, cujos requisitos minimos para
provimento e atribuicdes sao estabelecidos pela presente Lei, conforme anexo 11.

Art. 3° - Ficam extintos os cargos de Diretor de Licitacdo e Diretor de Compras.
§Unico: Ficam excluidas dos anexos, as alteragdes contidas no caput deste artigo.

Art. 4° - Ficam criadas as Fungdes Gratificadas de Agente de Contratacdes, Equipe de Apoio -
Licitagdes e Compras Publicas e Gestor de Contratos.

Art. 5° - Fica extinto a Fungao Gratificada de Agente de Licitacao.

Art. 6° - As despesas decorrentes da presente lei correrao por conta de dotagdes, consignadas no
orcamento (LOA) do exercicio de 2024, podendo ser suplementado no que for necessario.

Art. 7° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revegando as disposi¢cdes em contrario.

Alto Rio Doce/MG, 28 de setembro de 2023. / /
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Prefeito Munict
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PROJETO DE LEI N° 027, DE 28 DE SETEMBRO DE 2023.
Excelentissimo Senhor Presidente,
Excelentissimos Senhores Vereadores,

Com cumprimentos respeitosos e cordiais a V. Exa. e aos demais pares que honram e
dignificam nosso Municipio, dirigimo-nos a esta nobre Casa Legislativa para submeter a apreciagéo o
Projeto de Lei n° 027/2023, o qual é acompanhado pela presente JUSTIFICATIVA.

Respeitando os dignos membros desta Egrégia Casa Legislativa Municipal, o chefe do Poder
Executivo Municipal envia o Projeto de Lei 027/2023 para ser analisado por Vossas Exceléncias, pois
trata-se de uma matéria de relevante interesse para o Municipio de Alto Rio Doce, MG. Isso se deve
a necessidade premente de modernizagéo e adequagdo da gestdo publica as mais recentes normas
em vigor.

Considerando a complexidade do tema, que € licitagbes e contratos na esfera da Administragéo
Publica, surge a necessidade da criagdo de uma secretaria voltada para a realizagdo de suas
atividades. Podemos citar alguns conceitos de licitagdes defendidos por doutrinadores como Marcelo
Alexandrino e Vicente Paulo, bem como a renomada Maria Sylvia Zanella Di Pietro:

Marcelo Alexandrino e Vicente Paulo trazem o conceito de licitagdo como
o procedimento administrativo que deve ser obrigatoriamente observado
pelas entidades governamentais, onde, garantida a igualdade entre os
participantes, deve ser selecionada a melhor proposta dentre as
oferecidas pelos interessados em ftravar determinadas relagdes de
contetdo patrimonial com o Poder Publico, uma vez preenchidos os
requisitos minimos necessarios para o bom cumprimento das obrigagdes
que eles se propdem a executar.

Para Maria Sylvia Zanella Di Pietro a licitacdo pode ser definida como um
procedimento administrativo através do qual um ente publico, fazendo-se
valer do seu exercicio da fungdo administrativa, abre a todos os
interessados, que se enquadrem nas condi¢des fixadas no instrumento
convocatério, a possibilidade de oferecerem propostas dentre as quais
sera selecionada e aceita a mais conveniente para a celebragdo do
contrato. ?

Considerando a promulgagédo da Nova Lei de Licitagbes, Lei n® 14.133/2021, e sua prorrogagao
até 30 de dezembro do presente ano, é importante ressaltar que essa lei trouxe mudangas
significativas para o setor publico. As atualizagdes impactaram profundamente os procedimentos
utilizados para as contratagbes e compras pela Administragdo Publica, que até entdao eram
regulamentados pelas Leis federais 8.666/93, 10.520/02 e 12.462/11.

Diante dessa realidade, torna-se necessaério realizar ajustes no organograma da prefeitura
municipal, com foco especial no Departamento de Licitagbes e Contratos no &mbito do Poder
Executivo. A criagdo de uma secretaria especifica se torna imprescindjyél para garantir o
funcionamento adequado e eficiente diante das novas regulamentagdes. V“." tessas mudangas inclui

or de Paiva Lopes
Prefeito Municipal
Alto Rio Doce -
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a distingao da Secretaria como orgao destinado aos agentes publicos definidos no artigo 6° da nova
Lei de Licitagoes:
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Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

| - 6rgdo: unidade de atuacdo integrante da estrutura da
Administragdo Publica; (grifo nosso)

Il - entidade: unidade de atuagao dotada de personalidade
juridica;

Il - Administragdo Publica: administragdo direta e indireta da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, inclusive as
entidades com personalidade juridica de direito privado sob controle do
poder publico e as fundagbes por ele instituidas ou mantidas;

IV - Administragdo: orgao ou entidade por meio do qual a
Administracdo Publica atua;

V - agente publico: individuo que, em virtude de eleigao,
nomeacdo, designacgéo, contratagdo ou qualquer outra forma de
investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo, emprego ou
fungdo em pessoa juridica integrante da Administragcdao Publica;
(grifo nosso)®

Portanto, com a promulgagao da nova Lei de Licitagdes, a criagao de um 6rgao especifico para
a conducdo das licitagdes se torna ndo apenas necessaria, mas também essencial. Além disso, a
multiplicidade de agentes envolvidos em cada uma das atribuicdes, de acordo com a tese do ilustre
professor Margal Justen Filho, & um aspecto relevante a ser considerado:

Para fins desta Lei 14.133/2021, 6rgéo a estrutura
organizacional (érgdo no sentido objetivo) enquanto agente publico é o
ser humano que ocupa a posigdo orgéanica (orgdo em sentido
subjetivo).

(]

A pluralidade dos niveis organicos

Todo Ser humano que ocupa uma posigéo juridica no ambito
da administragdo Publica desempenha, em alguma medida, a condigao
de d6rgao.

A complexidade da organizagdo administrativa produz a
existéncia de uma multiplicidade de seres humanos, investidos de
atribuigdes para formar e manifestar a vontade da Administragdo. Dai
se segue uma estrutura organica muito complexa.*

Considerando a imperiosa necessidade de garantir maior seguranga juridica e controle nas
agoes realizadas pela Administragdo Publica Municipal, especialmente em um setor tao diversificado
quanto as compras e contratagdes, é fundamental centralizar seu gerenciamgrto em um unico local.

3 Brasil. Lei 14.133, de 01 de abril de 2021. Dispde sobre a Lei de Licitagdes e Contratos Admi ativos. Brasilia, DF: Didrio Oficial da

Unido, 2021.
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Isso se justifica pela impossibilidade de descentralizagdo desse setor, uma vez que tal
descentralizacdo poderia resultar em possiveis erros, tanto no inicio do processo de contratagdo
quanto durante sua execugao.

O objetivo primordial dessa centralizag@o é assegurar o funcionamento adequado dos servigos
publicos oferecidos a sociedade civil, bem como aos visitantes e prestadores de servicos do municipio.
Além disso, a centralizagdo das compras, contratagées e gestdo dos contratos administrativos,
provenientes de procedimentos licitatérios no ambito do Poder Executivo, € uma necessidade clara e
alinhada com a nova legislagé@o, sobretudo em conformidade com o principio da segregagédo de
fungdes. Conforme ensinado pelo professor Margal Justen Filho, a segregacgéo de fungdes requer a
atuagcao de multiplos agentes, mas a centralizagédo se faz necesséria para garantir sua efetiva
aplicagéao:

20.8) Segregacdo de fungdes e governanga publica

A segregacdo de fungdo é uma exigéncia inerente a governanga
publica das licitagbes e contratagdes administrativas. E necessério
reconhecer que os riscos envolvidos nessas espécies de atuagdes
exigem que os servicos estatais sejam organizados de modo a reduzir
praticas reprovaveis, observando procedimentos norteadores pela
transparéncia e pela publicidade. A segregagdo de fungdo & uma
providencia essencial & boa governanga publica °

Além disso, a criagdo da secretaria tem como objetivo centralizar a execugéo de todos os
procedimentos relacionados a aquisicdo de materiais e a contratagdo de servigcos por meio de
processos de licitagdo, abrangendo compras, bens, servigos e obras realizadas por todos os érgéos
da Administragdo Pulblica Municipal. Nesse contexto, a coordenacdo e execugéo dos processos
licitatérios, incluindo aqueles relacionados a alienagéo de bens, devem ser conduzidas em um unico
setor, evitando, assim, praticas reprovaveis por parte de seus agentes.

Dessa forma, é importante destacar que os servigos a serem realizados por essa secretaria
englobam a elaboragdo e coordenagéo de expedientes, convocagdes, comunicagdes, relatérios e
documentos relacionados a preparacdo, comunicagéo de resultados, manifestagdo em recursos e
impugnagdes, bem como outras providéncias decorrentes de procedimentos licitatérios, dispensas e
inexigibilidades. Tais responsabilidades devem ser distribuidas entre muiltiplos agentes, conforme
orienta o professor Margal Justen Filho em seus ensinamentos sobre o assunto.

A respeito do tema leciona o professor Margal Justin Filho:
A distribuicdo das fungdes a sujeitos diversos
A segregacdo de fungdes implica no fracionamento do exercicio

das atribuigdes inerentes a essa competéncia e a sua distribui¢ao entre
os orgdos e agentes diversos. Ha uma redugéo da concentragéo de

Secretarias Municipais sera de responsabilidade do respectivo titular da pasta,
Secretario(a). Este sera encarregado de verificar se essas solicitagées estéo e

Reuters brasil, 2021, 1. ed. Revista dos Tribunais. — Rio de Janeiro: Forense; 530 Paulo: Método, 2019
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as politicas de compras, bem como de comprovar a real necessidade dos itens requisitados e
determinar a modalidade que sera utilizada para atender as demandas.

Além disso, o acompanhamento e o controle do consumo de bens, materiais e prestacao de
servigos, assim como a gestao do estoque dos almoxarifados dos diversos setores e departamentos
da Administragdo Publica Municipal, serdo conduzidos pelo gestor de contratos designado pela
autoridade competente, conforme estabelecido no artigo 117 e seus paragrafos:

Art. 117. A execugdo do contrato devera ser
acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato,
representantes da Administragdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos
substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e
subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuigéo.

§ 1° O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execucgéo do contrato, determinando o que
for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

§ 2° O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo
habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagao que
demandar decisédo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

§ 3° O fiscal do contrato sera auxiliado pelos d6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administragdo, que
deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com informacgoes relevantes para
prevenir riscos na execucao contratual.”

Persistindo nessa linha de raciocinio, o entendimento apresentado por Margal Justen Filho € o
seguinte:

Formalizada a contratagdo, incumbiréa a Administragdo
promover o acompanhamento da atuagdo do contratado. A questao
apresenta grande relevo no tocante a fiscalizagdo da atuagédo do
particular e ao recebimento da prestacdo executada. Essas atividades
devem ser orientadas pela observancia da gestao por competéncia.®

Conforme se observa, a necessidade de envolvimento de multiplos agentes em um
procedimento licitatorio € indispensavel e obrigatéria, com o propésito de prevenir possiveis infragoes,
sobretudo as relacionadas ao artigo 7° da Lei 14.133/2021:

Art. 7° Cabera a autoridade maxima do érgdo ou da entidade,
ou a quem as normas de organizacdo administrativa indicarem,
promover gestdo por competéncias e designar agentes publicos
para o desempenho das funcbes essenciais a execucgdo desta Lei
que preencham os seguintes requisitos: (grifo nosso)® g

7 Brasil. Lei 14.133, de 01 de abril de 2021. Dispde sobre a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos. gfés‘ %/ DF; Diario Oficial da

Unido, 2021.

8 JUSTEN FILHO, Margal; Comentérios a Lei de Licitagdes e Contratagdes Administrativas.: Lei 14.133/
Reuters brasil, 2021, 1. ed. Revista dos Tribunais. — Rio de Janeiro: Forense; S3o Paulo: Método, 201
9 Brasil. Lei 14,133, de 01 de abril de 2021. Dispde sobre a Lei de Licitagdes e Contratos Administragjfe
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Corroborando o que foi mencionado acima, o eminente e renomado Margal Justen Filho destaca

que:

As exigéncias consagradas no art.7°, devem ser obrigatoriamente
observadas pela autoridade maxima. Falhas, defeitos e infragdes as
determinagbes desse dispositivo, ainda que decorrentes da atuagédo
individual e concreta de um agente publico subordinado, podem
acarretar a responsabilidade pessoal da autoridade maxima.

A auséncia de implantagé@o da gestédo por competéncias no &mbito
do orgdo ou da entidade, a inobservancia da separagéo de fungdes e
a designagéo de agentes sem observancia das imposi¢des do art. 7°
configura infragdo a dever legal expresso. A configuracdo dessa
infrago impede da consumagdo de dano ao patrimbnio da
Administragdo, eis que se trata de ilicito formal. A consumacgéo de
algum dano ao patriménio da Administragdo impde o agravamento do

sancionamento, mas ndo se constitui em requisito para tanto'?,

Este tem sido o entendimento jurisprudencial do Tribunal de Contas da Unido, como pode ser
observado no Acérdéao 3.576/2019, proferido pela 1* Camara e relatado pelo Ministro Benjamin Zymler:

“‘nos termos de diversos julgados desta corte de contas,
considero que cabe a responsabilizagdo de agentes politicos, ainda
que nado tenham praticado atos administrativos, quando ficar
evidenciado que as irregularidades detectadas, por sua amplitude ou
relevancia, demonstrem que houve omisséo da autoridade no seu
dever de supervisdo hierarquico”

Ademais, é crucial destacar que a Lei recomenda a criagdo de uma central de compras para
otimizar as aquisigées publicas em grande escala, com o objetivo de alcangar economias de escala.
Essa diretriz esta claramente expressa no artigo 19, inciso |, e é ratificada no artigo 181, ambos da
Nova Lei de Licitagdes e Contratos, Lei 14.133/2019:

Art. 19.0s d¢rgdos da Administragdo com competéncias
regulamentares relativas as atividades de administragéo de materiais,
de obras e servigos e de licitagbes e contratos deveréo:

|- instituir instrumentos que permitam, preferenciaimente, a
centralizagdo dos procedimentos de aquisicdo e contratacdo de
bens e servigos;

Il - criar catalogo eletrénico de padronizagdo de compras, servigos e
obras, admitida a adogdo do catalogo do Poder Executivo federal por
todos os entes federativos;

Il - instituir sistema informatizado de acompanhamentg
inclusive com recursos de imagem e video;

IV - instituir, com auxilio dos 6rgéos de assﬁ, amento juridico e de
controle interno, modelos de minutas de gditais, de termos de

admitida a adogéo das minutas do s xecutivo federal por todos
os entes federativos; 4
Victor de
Prefeil
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V- promover a adogdo gradativa de tecnologias e processos
integrados que permitam a criagdo, a utilizagdo e a atualizacdo de
modelos digitais de obras e servigos de engenharia.
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Art. 181. Os entes federativos instituirdo centrais de compras,
com o objetivo de realizar compras em grande escala, para atender a
diversos 6rgdos e entidades sob sua competéncia e atingir as
finalidades desta Lei.

No entanto, a previsdo da central de compras estda em consonancia com os principios do
planejamento e da economicidade, conforme estabelecido no artigo 5° caput, da Lei 14.133/2019.
Além disso, ela orienta a Administragdo Publica Municipal, por meio de suas Secretarias e
Departamentos subordinados, a se organizarem de modo a cumprir as finalidades da lei.

Levando em consideragdo um ajuste minimo nos quadros de servidores e despesas,
especialmente diante da recente e eficiente evolugdo dos Orgamentos do Municipio de Alto Rio Doce,
onde se projeta um crescimento superior a 75% entre o ano de 2020 - ultimo executivo da gestao
anterior - e o projetado para 2023, com base no Projeto de Lei - LOA - em tramitagdo na Camara
Municipal, todas essas circunstancias e observagées nos conduzem de forma imperativa a uma
reestruturagdo dos quadros funcionais e da operacionalidade do Municipio, em especial do
Departamento de Licitagdes e Contratos. Isso € essencial para evitar o engessamento completo do
referido departamento.

Conforme mencionado anteriormente, essa reestruturagdo nos quadros funcionais do Poder
Executivo € um dever do Prefeito, sob pena de causar transtornos, dificuldades e até prejuizos ao
Municipio e a sua populagé@o. O principal objetivo desta pequena reforma administrativa, que incide
sobre a Lei 865/2021, é uma obrigagdo e um dever do Prefeito, que, na qualidade de autoridade
maxima do Poder Executivo, busca cumprir as normas vigentes, de acordo com o principio da
legalidade, conforme estabelecido no ja mencionado artigo 7° da Lei Federal 14.133 e seu paragrafo
primeiro:

Art. 7° Cabera a autoridade maxima do érgédo ou da entidade,
ou a quem as normas de organizagdo administrativa indicarem,
promover gestdo por competéncias e designar agentes publicos
para o desempenho das funcdes essenciais a execugéo desta Lei
que preencham os seguintes requisitos: (grifo nosso)

| - Sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado
publico dos quadros permanentes da Administragdo Publica; (grifo
nosso)

Il - Tenham atribuiges relacionadas a licitagbes e contratos ou
possuam formagdo compativel ou qualificagdo atestada por
certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida

pelo poder publico; e

lll - ndo sejam cbnjuge ou companheiro de/licitantes ou
contratados habituais da Administragdo nem tenham,€om eles vinculo
de parentesco, colateral ou por afinidade, até o térceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econémica, financgfra, trabalhista e civil.

§ 1° A autoridade referida
observar o principio da segrege
designagdo do mesmo agente pigd
em funcdes mais suscetiveis
possibilidade de ocultagio de/§
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E é precisamente isso que estamos fazendo ao apresentar este projeto de lei. Portanto, torna-
se imprescindivel a autorizagdo legislativa, que sera concretizada por meio deste projeto de lei, para
efetivar essa modernizagéo e possibilitar uma gestdo mais eficaz, ativa e alinhada aos interesses da

nossa comunidade.

Dessa forma, nobres Vereadores, seria uma grande honra se Vossas Exceléncias dedicassem
uma atengédo especial a este assunto, conforme consta na proposta do Projeto de Lei 027/2023,

MUNICIPIO DE ALTO RIO DOCE
ESTADO DE MINAS GERAIS

Praga Dr. Miguel Batista Vieira,121 — Centro
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§ 2° O disposto no caput e no § 1° deste artigo, inclusive os
requisitos estabelecidos, também se aplica aos odrgdos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administragéo’"

debatendo-o de maneira a considerar uma avaliagdo favoravel.

Agradecemos antecipadamente pela vossa atengdo e compreensao.

Municipio de Alto Rio Doce, 28 de Setembro de 2023.

GABINETE DO PREFEITO DE ALTQO'RIO DOCE-MG.

or de Paiva Lopes
Prefeito Municipal
Alto Rio Doce - MG
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ito Municipal
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SECRETARIO MUNICIPAL DE
LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS

Assessor de Licitacoes e

Compras
s Gestor de Contratos
Agente de I — :
Contratagoes
L Auxiliares e
Administrativos

L Equipe de Apoio
Auxiliares e
Administrativos
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS
Competéncias: é o 6rgdo incumbido e responsavel por planejar, executar e coordenar as atividades que
visem a aquisigdes de materiais e servicos do municipio, bem como gerenciar o sistema de licitagdes publicas
no ambito da Administragdo Publica Municipal, prestando apoio administrativo e assessoramento ao
Prefeito Municipal no desempenho de suas atribuicdes, competindo-lhe ainda receber e encaminhar os
assuntos pertinentes as futuras aquisi¢des oriundos das diversas unidades da referida Administragdo, a fim
de fornecer apoio especializado auxiliando na coordenacdo das agdes de representagdo e relacionamentos
politico e institucional do Prefeito em todos os niveis, promovendo o constante aprimoramento dos
servidores que atuam nos procedimentos que envolvam aquisicdo de bens e servigos junto a Administragdo
Publica Municipal, bem como exercer outras atividades correlatas, .
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ANEXO 1 - QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS

DENOMINACAO

ANEXO 4 — QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS — SALARIO MES
DENOMINACAO

ANEXO 7 — QUADRO DE CARGOS E FUNGCAO GRATIFICADA

Pl
LEI 865 e CARGOS VALOR DO ACRESCIMO

/2023

Obs. 1: Fungdes de Agente de Contratagbes serdo desempenhadas por DOIS oficiais € um suplente, sendo o suplente
remunerado apenas quando da auséncia do oficial.
Obs. 2: Fungdo de Gestor de Contratos sera desempenhada por um oficial e um suplente, sendo o suplente remunerado apenas

quando da auséncia do oficial.
Obs. 2: Quando desempenhado ambas as funges gratificadas, o servidor fard jus somente da maior remuneracao, ndo sendo

| possivel sua acumulagdo.

. PONDENTI
SITUACAO NO PROJETO 048/20022 i1 91
, /21)
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ANEXO 11 - REQUISITOS E ATRIBUIGOES DOS CARGOS COMISSIONADOS E DE CONFIANGA

Cargo: Secretério (a) Municipal de Licitagdes, Compras e Contratos — Comissionado

Atribuiges: Planejar as necessidades de bens e servigos municipais, em conjunto com os demais orgdos e
entidades da Administracdo Pdblica Municipio, realizando reunides e orientagdes com 0s respectivos
departamento e setores para levantamento das necessidades comuns e especificas de compras,
estabelecendo um cronograma de realizagdo dos procedimentos licitatérios em fun¢do da ordem de
chegada dos processos e das necessidades publicas levando em consideragdo os procedimentos de compras
e licitatorios em suas diversas modalidades legais previstas na nova lei de Licitagdes e Contratos, contudo
solicitar assessoramento técnico de outros 6rgdos, quando necessério a adequada instrugdo processual e,
realizar ainda as demais agdes previstas:

VI.

VIL.

VI

XI.

XII.

Gerenciar o Plano Anual de Contratagdo com o auxilio dos demais Secretarios e Diretores dos demais
setores;

Demandar, Supervisionar e Gerenciar os Termos de Referéncia para a realizagdo das futuras e
eventuais compras ou contrata¢des no ambito da Administragdo Puablica Municipal;

Supervisionar os Estudos Técnicos Preliminares ETPs para a realizagdo das futuras e eventuais
compras ou contrata¢des no ambito da Administracdo Publica Municipal;

Demandar e Gerenciar documentacdo de acordo com solicita¢do dos Tribunais de Contas e 6rgdo de
controles interno e externos;

Assessorar o Chefe do Poder Executivo Municipal na revisdo e implantacdo de normas e
procedimentos relativos as atividades de compras e aquisi¢des da Administragdo Municipal;
Coordenar, Supervisionar e Gerenciar os procedimentos de compras da Administragdo, de acordo
com as normas e diretrizes superiores;

Prestar assessoramento necessario para o funcionamento eficaz da Comissdo de Licitagdo;

Em coordenagdo com as Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas,
demandar, assessorar e gerenciar os procedimentos administrativos e de gestdo orgamentéria e
financeira necessérios para a execu¢do de suas atividades e atribuigdes, dentro das normas
superiores de delegacdes de competéncias;

Em coordenagdo com a Procuradoria Geral do Municipio, promover e supervisionar as atividades de
consultoria e assessoramento juridico necessdrias para o desempenho oportuno e eficaz de suas
atribuigées, zelando em todo momento pela defesa dos interesses da Administracdo Publica
Municipal, dentro das normas superiores de delegagdes de competéncias;

Em coordenagdo com a Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e Finangas, monitorar
e avaliar o cumprimento das diretrizes, metas e objetivos institucionais sob sua responsabilidade,
apresentando ao Chefe do Poder Executivo as propostas de decisdo e adequacdo que permitam o
cumprimento dos compromissos assumidos com a populagdo no Plano de Goverpe;
Supervisionar e gerenciar a execugcdo de contratos e convénios celebrados p€lo Municipio na sua

area de competéncia junto ao gestor de contratos;
Ordenar, por seu titular, as despesas da SECRETARIA MUNICIP
CONTRATOS, responsabilizando-se pela gestdo, administra
orgamentarias da unidade administrativa, nos termos da legis}

LICITACOES, COMPRAS E
e utilizagdo das dotagbes
em vigor, e em todas as esferas

Aitn Rin Dinea - MG
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Xl

XIV.

XV.
XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXI1.

XXII1.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.
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Responsabilizar-se, por seu titular, e em conjunto com o Chefe do Poder Executivo Municipal, pelas
autorizagdes para abertura de licitagdes;

Assinar, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder Executivo Municipal, os contratos
administrativos diretamente vinculados as dotagdes or¢camentdrias da Secretario (a) Municipal de
Licitagoes, Compras e Contratos, inclusive dos bens, compras e servigos dispostos em almoxarifado
central, e dos bens e servicos de manutengdo e custeio geral e administrativo da Prefeitura, com
exce¢cdao das obras e servicos de engenharia, a cargo e responsabilidade exclusiva da Secretaria
Municipal de Infraestrutura e Desenvolvimento; e

Coordenar e gerenciar o sistema de licitacdes e compras publicas, no ambito do poder executivo;
Gerenciar os servidores responsaveis pela execugdo de atividades relacionadas a organizacdo de
concorréncias, padronizagdo de material de consumo e permanente, organizacdo do almoxarifado e
determinac¢do de niveis de estoque;

Gerenciar e supervisionar a equipe de apoio, agentes de contratacdes e comissdes de licitacdes
especiais, quanto a todo o processo de concorréncia, delegando a publicacdo dos resultados, apés a
homologacdo, de acordo com as normas e dispositivos legais vigentes;

Gerenciar os servidores responsdveis pelo cadastro e atualizagdo de Cadastro de fornecedores, o
catalogo de materiais e de precos, a fim de facilitar consultas;

Gerenciar os servidores responsdveis pela elaborar pesquisas de pregos para a instauragdo de
processos de licitacdo;

Gerenciar os servidores responsdveis por realizar processos de licitacdo de acordo com a Lei Federal
n? 14.133/2021 e suas alteragbes afim de adquirir materiais ou servigos, conforme normas e Leis em
vigor;

Gerenciar os servidores responsaveis por realizar processos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo
de acordo com a Lei Federal n? 14.133/2021 afim de adquirir materiais ou servicos, conforme normas
e Leis em vigor;

Gerenciar os servidores responsaveis pela elaboragdo dos contratos administrativos e convénios;
Gerenciar e supervisionar responsavel pela publicagdo de extratos de contratos, convénios,
resultados de licitagdo, dispensa e inexigibilidades;

Gerenciar e supervisionar responsavel pela elaboragdo nos pedidos de empenho referentes as
compras dos processos acima;

Gerenciar e supervisionar responsavel o encaminhamento a contabilidade de notas fiscais,
solicitagdo de empenho e demais documentos necessarios a contabilizagdo e pagamento;
Responsabilizar-se, por seu titular, pelas assinaturas de editais, julgamentos dos recursos
administrativos e adjudicacdes dos certames, bem como pela avaliagdo da execucdo contratual,
sempre que as contratagdes recairem sobre bens e/ou servigos diretamente pertinentes as dotagbes
or¢amentarias especificas da Secretaria, inclusive as compras e serviggs dispostos em almoxarifado

central e os bens e servicos de manutengdo e custeio geral )'. fMinistrativo da Secretaria, com
bilidade exclusiva da Secretaria

Cumprir todas as obrigagées assemelhadas, que forem ¢stas em Decretos Municipais e Ordens
de Servico. /4
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Cargo: Assessor de Licitagdes e Compras Publicas - Comissionado

AtribuigBes: Prestar assisténcia a seu chefe imediato na tomada de decisdes e na formulac3o de programas,
projetos relacionados com a drea de sua competéncia; prestar contas por resultados sobre o cumprimento
das metas e objetivos do Plano de Governo sob sua responsabilidade e as demais atribui¢des:

I

Vi,

VIl.

VIIL.

XI.

Assessorar os servidores responsaveis pela execugdo de atividades relacionadas a organizacdo de
concorréncias, padronizagdo de material de consumo e permanente, organizagdo do almoxarifado e
determinacgdo de niveis de estoque;

Assessorar a equipe de apoio, agentes de contratagdes e comissdes de licitagdes especiais, quanto a
todo o processo de concorréncia, delegando a publicagdo dos resultados, apds a homologagdo, de
acordo com as normas e dispositivos legais vigentes;

Assessorar 0s servidores responsaveis pelo cadastro e atualizacdo de Cadastro de fornecedores, o
catalogo de materiais e de precos, a fim de facilitar consultas;

Assessorar os servidores responsaveis pela elaborar pesquisas de pregos para a instauragdo de
processos de licitagdo;

Assessorar os servidores responsaveis por realizar processos de licitagdo de acordo com a Lei Federal
n? 14.133/2021 e suas alteragdes afim de adquirir materiais ou servigos, conforme normas e Leis em
vigor;

Assessorar os servidores responsdveis por realizar processos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo
de acordo com a Lei Federal n® 14.133/2021 afim de adquirir materiais ou servigos, conforme normas
e Leis em vigor;

Assessorar os servidores responsaveis pela elaboragdo dos contratos administrativos e convénios;
Assessorar responsavel pela publicagdo de extratos de contratos, convénios, resultados de licitac3o,
dispensa e inexigibilidades;

Assessorar o responsavel pela elaboragdo nos pedidos de empenho referentes as compras dos
processos acima;

Assessorar o responsavel o encaminhamento & contabilidade de notas fiscais, solicitacdo de
empenho e demais documentos necessdrios a contabilizacdo e pagamento;

Desempenhar outras atribui¢des de cunho governamental, relacionadas as suas atribui¢des.

Cargo: Gestor de Contratos - Efetivo

Atribuicdes: Supervisionar e coordenar as atividades que visem a gestdo e execucdo dos servicos, bem como
das aquisicdes de materiais realizados pela Administragdo Plblica Municipal, competindo-lhe as seguintes
atribuicdes:

I
Il.

Assessorar na elaboracdo dos contratos administrativos e convénios;

Assessorar e dar parecer quanto a possibilidade de realizacdo de termos de aditamentos contratuais,
notificagdes, rescisdes, aplicagdes de san¢des administrativas;

Demandar a publicagdo extratos de contratos, convénios, termo de aditamento contratual,
notificagGes, rescisdes contratuais, aplicacdo de sangdes administrativa em seus #€spectivos Diarios
Oficiais;

Demandar os registros, cadastros em bancos de dados para que tenham ;
mais ampla divulgagdo, inclusive através da sua disponibilizagdo ng g4
mundial de computadores;
Gerenciar e demandar a inscrigdo de empresas punidas no (CE! de Empresa Inidéneas e

Prefeito Nfshicipal
io Pbce - MG
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VI.

VI
VIIL.

XI.
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Realizar o gerenciamento/ gestdo dos contratos administrativos bem como controlar as Atas de
Registro de Preco, relatando em relatérios trimestral, promovendo a melhoria da eficiéncia e eficacia
das compras municipais, bem como a racionalizagdo dos gastos e a consequente economia de escala;
Prestar assessoramento necessario para a execu¢do dos contratos Administrativos;
Realizar o recebimento de obras proviséria e definitiva, realizadas pela Administracdo Publica
juntamente com o Setor de Engenharia do Municipio;
Supervisionar e Gerenciar analise de preco registrados em Ata de Registro de Prego afim de garantir
a compatibilidade com o valor de mercado das contratagdes da Administragdo Publica Municipal;
Realizar analise de pedidos de reequilibrio econémico financeiro, readequagdo financeira e
repactuagdo;
Desempenhar outras atividades, sempre por determinagdo do Secretério(a) Municipal de Compras,
Licitagdes e Contratos.

Cargo: Agente de Contratacdes
Atribui¢des:

I
Il.
.
V.

Tomar decisoes.

Acompanhar o tramite da licitagdo.

Dar impulso ao procedimento licitatorio.

Executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao,
na modalidade licitatoria da qual estd incumbido de realizar, podendo atuar como membro de
comissdo de contratagdo.

Cargo: Equipe de Apoio — Licitagdes e Compras Publicas
Atribuicdes:

K
I

Il

VI.
VILI.
Vil

Auxiliar o agente de contratagdo na formalizagdo dos processos de contratagdes.

Conduzir o Didlogo Competitivo e todos os processos licitatérios que envolvam procedimentos
auxiliares.,

Atuar nas atribuicdes do agente de contratacdo, quando a condugdo do processo de contratagdo for
atribuida a comissao.

Realizar outras tarefas inerentes e necessarias as contratagdes publicas que forem determinadas
pelo agente de contratacdo ou pelo Prefeito Municipal.

Apoiar o agente de contratacdo na elaboragdo do edital e dos demais atos do processo licitatério.
Realizar a analise dos documentos de habilitacdo e das propostas.

Prestar esclarecimentos aos licitantes.

Participar da sessdo publica de abertura das propostas e julgamento.

Emitir pareceres sobre questdes técnicas e juridicas relacionadas ao pro licitatério.

essg
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