CAMARA
MUNICIPAL

TRANSPARENCIA, PARTICIPACAO E CIDADANIA

ATO DA MESA DIRETORA N2 07/2026

Estabelece o Procedimento Operacional Padréo (POP) de
natureza prioritdria  para contratagbes diretas por
inexigibilidade de licitagéo voltadas ao aperfeicoamento
de pessoal, institui o regime de sobrestamento
procedimental por wurgéncia, designa drgdos para
reqgulamentagdo  técnica  definitiva e dd outras

providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO RIO DOCE/MG, no uso das atribuicdes

que lhe conferem a Lei Organica Municipal e o art. 72, §22 da Lei Municipal n2 914/2023;

CONSIDERANDO a imperatividade do Principio da Eficiéncia Administrativa, previsto no art.

37, caput, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos processos de contratagdo direta
fundamentados no art. 74, inciso Ill, da Lei Federal n? 14.133/2021, visando sanar a confusdo

procedimental e o descumprimento de prazos em inscri¢des de eventos oficiais;

CONSIDERANDO o poder de autotutela administrativa e a competéncia de orientagao

normativa da Controladoria Interna e da Procuradoria Juridica;

RESOLVE:
CAPITULO |

DA DESIGNACAO TECNICA E REGULAMENTAGAO DEFINITIVA

Art. 12 Ficam designados os titulares da Controladoria Interna e da Procuradoria Juridica
para, no prazo comum e improrrogdvel de 60 (sessenta) dias, expedirem Nota Técnica

Normativa conjunta, com o objetivo de regulamentar os ritos de licitacdo e contratacao
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CAPITULO Il

DO RITO PROCEDIMENTAL PRIORITARIO (POP)

Art. 22 Até a edicdo da norma definitiva referida no art. 12, os processos de inexigibilidade

para participacdo em cursos, congressos e seminarios observardo o seguinte fluxo prioritario:
| — Fase de Iniciagdo e Triagem:

a) o interessado protocolard na Subsecdo de Recursos Humanos (SRH) o requerimento
padrdo, anexo da Resolugdo n° 06/2025, instruido obrigatoriamente com a programagao

detalhada e cronograma do evento;

b) a antecedéncia minima para o protocolo é de 05 (cinco) dias Uteis da data de inicio do

deslocamento;

c) fica a SRH terminantemente proibida de receber requerimentos intempestivos, devendo
estes serem encaminhados diretamente ao Gabinete da Presidéncia para decisdo quanto a

admissibilidade excepcional.
Il - Instrug¢do Técnica e Or¢amentaria:

a) a SRH procedera as certificagdes de conformidade com a resolucdo de capacitagdo

vigente;

b) a Subse¢do de Contabilidade emitird, em regime de prioridade, certiddo de dotagdo

orcamentdria e disponibilidade financeira;

c) os autos serdo remetidos a Presidéncia para anilise de conveniéncia e autorizagdao de
abertura, devendo eventual flexibilizagdo de carga horédria ser motivada de forma

individualizada no ato.

11l = Autuagio e Instrugao:

a) autorizada a abertura pela Presidéncia, a SRH emitird o Documento de Formalizagdo de

Demanda (DFD); W /
~ u~al
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b) a Subsecdo de Compras realizarad a autuacdo imediata, confermdo numeracao sequencial e

rito de urgéncia ao processo.
IV — Controle Preventivo e Sobrestamento:

a) o processo sera remetido simultaneamente ou sucessivamente a Controladoria Interna e a

Procuradoria Juridica para emissdo de pareceres técnicos e de legalidade;

b) institui-se o Regime de Sobrestamento de Urgéncia, ficando referidos érgaos autorizados
a pausar a analise de processos ordinarios para garantir a conclusdo da instrugdo da

inexigibilidade em até 48 (quarenta e oito) horas.
V — Ratificacdo e Homologacao:
a) o Agente de Contratacdo consolidard o feito e o submeterd ao ordenador de despesas;

b) o Presidente da Camara, de forma fundamentada, ratificara ou ndo a contratacdo,

emitindo o ato autorizativo de contratacdo direta e procedendo a homologacao.

CAPITULO 1lI

DOS PRAZOS E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 32 O ciclo completo do procedimento estabelecido neste Ato, compreendido entre o

protocolo inicial e a publicagdo do extrato de ratificacdo, deverd ser concluido no prazo

maximo de 05 (cinco) dias uteis.

Art. 42 A inobservancia injustificada dos prazos e ritos fixados neste Ato sujeitara o agente
publico responsavel a apuragdo de responsabilidade funcional, por obstrugdo a eficiéncia dos

servigos administrativos.

Art. 52 Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicoes em

contrario.

W@ mWIto Rio Doce, 26 de margo de 2026.
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