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RESOLUGAO N¢ 08, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2025

Regulamenta Despesas de Pequeno Valor no
ambito da CAmara Municipal de Alto Rio Doce
e da outras providéncias.

Faco saber que a Camara Municipal de Alto Rio Doce aprovou e o Presidente, no uso
de suas atribui¢des legais, PROMULGA a seguinte Resolugdo:

CAPITULO |
Disposi¢cdes Gerais

Art. 12 - Esta Resolugdo regulamenta a concessdo, aplicagdo e comprovagao de pagamento
de despesas de pequeno valor, por meio de adiantamento, no ambito do Poder Legislativo
Municipal, consoante o disposto no § 22 do Art. 95 da Lei n? 14.133/2021 e caput do Art. 68
da Lei n? 4.320/64, bem como a respectiva prestacdo de contas nos termos da presente

Resolucdo.

Art. 22 - Consideram-se despesas de pequeno valor, sujeitas ao custeio por meio de
adiantamento de recursos financeiros a agente publico, autorizado pelo Ordenador de
Despesas para realizacdo de despesas de servicos e compras de pronto pagamento, no
ambito da Camara Municipal, limitada ao valor atualizado previsto no § 22 do Art. 95 da lei

n? 14.133/2021.

Paragrafo unico: O valor referido no caput serd atualizado exclusivamente por ato do

Governo Federal, considerando o disposto no Art. 182 da Lei n? 14.133/2021.

Art. 32 - O custeio das despesas de pequeno valor de que trata esta Resolugdo dependera de
existéncia de recursos orgamentdrios e financeiros e empenho prévio, em nome do agente
beneficiado e responséavel por gerir e prestar contas do adiantamento, nos termos dos Arts.

65, 68 e 69 da Lei n? 4.320/64.
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beneficiado e responsével por gerir e prestar contas do adiantamento, nos termos dos Arts.

65, 68 e 69 da Lei n? 4.320/64.

Art. 42 - S3o passiveis de realizacdo por meio de adiantamentos para custear despesas de
pequeno valor, os seguintes pagamentos, em todas as hipdteses, tendo por elemento
precedente a imprevisibilidade, imprescindibilidade a continuidade dos servigos e/ou a

urgéncia, claramente delineados na justificativa e ainda:

| - Despesas de natureza eventual, que exijam pronto pagamento em espécie;

Il - Despesas de pequeno vulto;

Il - A inviabilidade da sua realizagdo pelo processo normal de contratagdo e despesa publica;

IV - Despesas em viagens de servidor ou servicos especiais, que exijam pronto pagamento

em espécie, conforme norma local;

V - Aquisicdo de material de consumo necessario ao momento da atividade desenvolvida
(lampadas, cadeados, tomadas, dispositivos eletrénicos, coroas de flores e similares), sem

estocagem ou entrega parcelada;

VI - Contratagao de servigos de terceiros necessarios para atividade momentanea (eletricista,
mecanica, pintor, técnico em informatica, e similares), sem tornar-se rotineiro, o suficiente
para resolver problemas imediatos no tempo necessdrio ao retorno da normalidade da

unidade administrativa afetada;

VIl - Pagamento de estacionamentos, peddgios, guinchos, pequenos reparos, transporte por
aplicativos, combustiveis suficientes para retorno a sede do érgdo, ndo abrangidas em verbas

indenizatdrias pagas diretamente a pessoa do agente publico;

VIl - Despesas de deslocamentos em geral (taxi, aplicativos, transporte urbano interurbano),
desde que ndo abrangidas em verbas indenizatérias pagas diretamente a pessoa do agente

publico;

IX - Pequenas despesas judiciais e administrativas, incluindo em serventias de registros

publico, cépias e autenticacdes;
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X - Gastos com representacdo eventual, extraordindria e urgente, cuja realizagdo ndo permita

delongas;
XI - Despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede do 6rgdo;

XIl - Despesas mildas e de pronto pagamento, outras despesas necessdrias para a
resolutividade imediata da a¢3o desenvolvida pelo agente publico, cuja realizagdo dependa a

continuidade da atividade ou atuacgado legislativa;

XIll - Despesas bancdrias especificas da conta de movimentacdo de recursos para tais

finalidades; e

XIV - Pequenas despesas ocorridas durante a realizagdo de eventos, sessdes solenes

realizadas pelo Poder Legislativo.

Art. 52 - Fica estabelecido, além do limite anual amplo, o percentual de 10% (dez por cento)
do valor atualizado estabelecido no § 22 do art. 95 da Lei n? 14.133/2021, como limite

maximo de cada ocorréncia de pequeno vulto.

§ 12 - O limite a que se refere este artigo é o de cada despesa (evento) para cada
adiantamento, vedado o seu fracionamento ou do documento comprobatério para

adequacdo a esse limite.

§ 22 - Excepcionalmente e a critério do Presidente da Camara Municipal, desde que
caracterizada a necessidade em despacho fundamentado, podera ser realizada despesa de
valor superior ao previsto neste artigo, observado o limite anual do § 22 do art. 95 da Lei n2

14.133/2021.

Art. 62 - E vedada a concessdo de adiantamento para aquisicio de material permanente ou

outra mutagao patrimonial, classificada como despesa de capital.
Art. 72 - Nao poderao ser concedidos adiantamentos a agente publico:
I - Responsavel por dois adiantamentos;

Il - Em atraso na prestacao de contas de Adiantamento;

% aant-and de C:\a:'v?\thxg
A anta da CAErav s
= hoRabe Av. Carlos Couto, n° 32 - CEP: 36260-000 - Alto Rio Doce/MG - Tel: (32) 3345-1806

W www.altoriodoce.mg.leg.br




IJ,,
% AL Tg Rio DOCE &

i’; E‘ﬁ' =an3

Rio 0

o
G

Cisrman Municgoad de Stlte Fio Doce - MG

& Sr® Presidente Qgrz/zyzaw .%ﬂ(d//w/ o %J/ja

oy

Il - Que ndo esteja em efetivo exercicio de fungdo publica; e
IV - O proprio Ordenador de despesas.

Art. 82 - Nenhum adiantamento podera ser concedido para aplicagdo em periodo superior a
30 (trinta) dias, a contar da data do crédito do recurso financeiro ao favorecido, podendo
haver prorrogacdao de uma vez em igual periodo, conforme justificativa do agente a quem

creditado o pagamento e deferimento do Presidente da Camara.

Paragrafo unico. N3o havera concessdo de adiantamento com prazo de aplicagdo que supere

o exercicio financeiro correspondente.

Art. 92 - A prestagdo de contas do adiantamento devera ser apresentada em até 15 (quinze)
dias uteis subsequentes ao término do periodo de aplicagdo considerando a prorrogagao,
quando houver, sujeitando-se o favorecido a tomada de contas especial do Orgdo de

Controle Interno, se ndo observado este prazo.

Art. 10 - Do ato de concessdo de Adiantamento deverdo constar em procedimento autuado

sumariamente:
I - A data da concessdo;
Il - A natureza da despesa;

lll - A indicagdo clara de imprevisibilidade, imprescindibilidade e continuidade, bem como a

destinacdo de aplicagdo e finalidade, conforme os incisos do Art. 42 desta Resoluc3o;
IV - O nome completo, cargo ou fungdo do favorecido;

V - O valor do adiantamento, em algarismos e por extenso, em moeda corrente;

VI - O periodo de aplicagdo;

VII - O prazo de comprovacgédo; e

VIII - A prestagao de contas com respectivos comprovantes.
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Art. 11 - O adiantamento serd precedido de nota de empenho na dotagdo prépria as

despesas a realizar.

Paragrafo unico. A cada adiantamento serd emitido o respectivo empenho, atendida a

classificagdo orcamentdria da despesa, para concessdo de adiantamento no decurso do

exercicio.

Art. 12 - O adiantamento n3o poderd ter aplicacdo diversa daquela especificada no ato de

concessdo e na nota de empenho.

Art. 13 - A entrega do numerario em favor do favorecido serd feita mediante ordem bancaria
de crédito, em conta corrente institucional, de titularidade e movimentada exclusivamente
pelo agente publico, abrangendo movimentagdo por meio de cartdo de débito ou via sistema

de pagamentos instantaneos.

Art. 14 - Os comprovantes da despesa realizada serdo emitidos em nome da Camara
Municipal, constando o CNPJ e ndo poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas ou
entrelinhas e serdo emitidos por quem prestou o servico ou forneceu o material, em que

constem, necessariamente:

I - Discriminagao clara do servigo prestado ou material fornecido, ndo se admitindo a
generalizagdo ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas

efetivamente realizadas;

Il - Atestacao de que os servigos foram prestados ou de que o material foi recebido, efetuada
conjuntamente por agente a quem creditado o pagamento com fiscal de contratos em

exercicio; e
Ill - Data da emissdo posterior ao crédito do adiantamento.

§ 12 - A atestagdo mencionada no inciso Il devera conter data, nome do agente publico, cargo
ou fungdo e a matricula, bem como a assinatura conjunta no respectivo documento de

recebimento.

§ 22 - Exigir-se-a documentacdo fiscal dos pagamentos com adiantamento, quando a

operagao estiver sujeita a tributacgdo.
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Art. 15 - Ao favorecido é reconhecida a condigdo de preposto da autoridade que conceder o
adiantamento, ndo podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela aplicagao e
comprovagao do quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo estabelecido no ato

concessorio.

Art. 16 - O valor do adiantamento a ser comprovado nao poderd ultrapassar o montante

recebido.

Art. 17 - As restituicdes ao erdrio municipal deverdo ser efetuadas pelo favorecido até o
prazo limite do periodo de aplicagdo previsto nessa Resolugdo, salvo no caso do ultimo més

do exercicio, quando estas deverdo ser devolvidas até o encerramento do exercicio.

§ 12 - As restituicdes por falta de aplicagdo, parcial ou total, ou por aplicagdo indevida, serao
feitas a conta bancdria informada pela Cadmara Municipal, mediante depdsito ou

transferéncia bancéria identificada.

§ 22 - Caso seja recolhido o saldo na conta da Camara, devera ingressar o valor como "receita
extraorgamentdria - restituicdes de adiantamentos", e repassada a Tesouraria do Poder
Executivo em forma de "despesa extraorgamentaria restitui¢ées de adiantamentos", fazendo

juntada dos comprovantes na prestacgdo de contas.

Art. 18 - A comprovagdo de gastos efetuados a conta de adiantamento serd processada nos

autos concessorios, constituida dos seguintes elementos:
I - Comprovante do depdsito realizado pela Camara Municipal;

Il - Relatério detalhado de transagdes do cartdo de débito ou sistema de pagamentos

instantaneos;
Il - Primeira via dos comprovantes das despesas realizadas, a saber:
a) Documento fiscal de prestagdo de servigos, no caso de pessoa juridica;

b) Documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material de consumo;
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c) Recibo avulso de pessoa fisica, contendo o nome do prestador do servigo, n® do CPF e o da

identidade, data de nascimento, inscricdo no INSS, endereco e assinatura, inclusive para

despesas com taxi;
d) Despesas relacionadas com o pagamento de transporte urbano; e
IV - Comprovante de restituigdo do saldo, se for o caso.

§ 12 - Os comprovantes de despesas especificados no inciso Il deste artigo somente serdao
aceitos se emitidos em data igual ou posterior a de entrega do numerario, e estiverem

dentro do prazo de aplicagdo definido no ato de concessdo do adiantamento.

§ 22 - A retencdo de impostos e contribuicdes referentes a prestacdo de servigos por pessoa
fisica serd demonstrada pelo favorecido na forma do recibo avulso constante da alinea "c",
devendo seu recolhimento ser efetuado pelo favorecido, com recursos do préprio
adiantamento, sendo informado aos érgdos competentes, se e quando necessario, segundo

0s prazos e procedimentos definidos nas normas regulamentares.

Art. 19 - Os adiantamentos concedidos serdo considerados despesas efetivas, registrando-se
a responsabilidade ao agente favorecido, cuja baixa serd procedida apds a aprovagao das

contas prestadas.

Art. 20 - O controle dos prazos e avaliagdo das prestagdes de contas apresentados pelos
favorecidos sera feito pelo Orgdo de Controle Interno do Legislativo, que tera 05 (cinco) dias
uteis para manifestar-se conclusivamente sobre aprovagdo ou impugnagdo das contas,
contados a partir da respectiva apresentacdo, remetendo-se o parecer ao ordenador de

despesas.

Paragrafo tnico. No caso de o agente publico responsavel por adiantamento ndo prestar
contas de sua aplicagdo no prazo fixado por esta Resolugdo, apds adotadas as providéncias
no sentido do saneamento da omissdo, o Orgdo de Controle Interno comunicard ao
Presidente que solicitara a imediata instauragdo do procedimento de tomada de contas

especial do favorecido, conforme legislacdo aplicavel.
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Art. 21 - O Orgdo de Controle Interno deverd, expressamente, aprovar ou impugnar as contas

prestadas pelo favorecido, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu

recebimento.

I - Aprovada a prestacdo de contas, a baixa da responsabilidade do detentor do
adiantamento devera ser efetivada no prazo de 05 (cinco) dias pelo Servico de Registro

Contabil a contar de seu recebimento; e

Il - Impugnada a prestacdo de contas, o Orgdo de Controle Interno solicitard a imediata

instauragdo do procedimento de tomada de contas especial do favorecido.

CAPITULO II
Despesas de Pronto Pagamento

Art. 22 - Para fins de aplicagdo do disposto nesta Resolugdo, a contratagdo devera ser
imediata com prazo de entrega de material ou a prestacdo do servico em até 10 (dez) dias da

ordem de fornecimento, vedada a pendéncia de qualquer obrigagdo posterior a este prazo.

Art. 23 - O procedimento para as despesas de pequeno valor de pronto pagamento que
demandem despesas que, pela essencialidade e necessidade de pronta resposta, ndo

possam ser submetidas ao processo normal de licitacdo, serd restrita as seguintes hipéteses:
| - Atividades de garantia da continuidade do servigo publico e atividades subsidiarias;

Il - Atividades ndo programadas de manuteng¢do para permitir a continuidade do

funcionamento dos servigos publicos;

Il - Em situagdes urgentes e necessdrias para atender o interesse publico, devidamente

justificado.

§ 12 - O regime especial de contratacdo de que trata esta Resolugdo Legislativa visa garantir a
eficacia do servigo publico e deverd observar os principios da contratagdo mais vantajosa e

da economicidade no dispéndio dos recursos financeiros.

§ 22 - O agente publico solicitante justificard que ndo é possivel submeter a despesa ao
processo normal de licitagdo ou contratacdo direta nos termos do art. 72 e 75 da lei

14.133/21, apresentando as devidas justificativas.
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CAPITULO Il
Da modalidade de adiantamento

Art. 24 - O regime de adiantamento no Poder Legislativo Municipal, que tem como principio
basico a eficicia e eficiéncia da gestdo de suas atividades elencadas na Estrutura

Organizacional, sem extrapolar os limites de despesas extraordinarias e esporadicas.

§ 12 - Nos termos do caput do Art. 68 da lei n? 4.320/64, entende-se por adiantamento o
numerdrio colocado a disposi¢do do agente publico, a fim de lhe dar condi¢Ges de realizar
despesas de pequeno valor que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o

processamento normal.

§ 22 - Os pagamentos de pequeno valor realizados por meio adiantamento ndo dispensam a
respectiva comprovacdo, por documentos fiscais além daqueles ja elencados no presente

ato.

Art. 25 - A Tesouraria da Camara Municipal, de acordo com as disponibilidades financeiras e
empenho prévio, disponibilizard valores de adiantamentos por meio de transferéncia
eletrénica em conta bancaria especifica, com a finalidade de atender as necessidades de
cobrir despesas de viagens ou deslocamentos a servico da Cdmara, devendo restringir-se ao
custeio de despesas de pequeno valor, nas situa¢cbes em que ndo realizado a op¢do da

administracdo pelo pagamento de diarias de viagem.

Art. 26 - O regime de adiantamento por meio de conta bancéria para pagamentos via cartdo
de débito ou sistema de pagamentos instantdneos podera ser aplicivel quando for vidvel e
nos casos de despesas expressamente definidas nesta Resolugdo, sempre precedido de
empenho em nome do agente e na dotagdo prdpria para o fim de realizar despesas que ndo

possam subordinar-se ao processo normal de aplicacdo.

§ 12 - O valor global anual podera ser disponibilizado a titulo de adiantamento a mais de um

agente e estdo sujeitas as regras administrativas definidas em ato do Presidente;

§ 22 - N3o se fard adiantamento ao agente publico em alcance, nem a responsével por dois

adiantamentos;
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§ 32 - Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento, restringir-se-do

aos casos previstos nesta Resolugdo e sempre em carater de exce¢ao;

§ 42 - O adiantamento em numerdrio sera registrado em uma conta bancdria com as

caracteristicas ja elencadas e indicada pelo préprio agente beneficidrio;

§ 52 - A baixa da quantia do adiantamento sera registrada como uma "variagdo patrimonial

diminutiva".

§ 62 - A prestacdo de contas, que demonstra a utilizagdo dos recursos, sera apresentada no

orgdo de controle interno do Legislativo Municipal.

§ 72 - O Orgdo de Controle Interno realizard a auditoria da prestacdo de contas, utilizando a

técnica de amostragem, para garantir a conformidade com os procedimentos estabelecidos.

§ 82 - E vedada a utilizacdo do cartdo na operagdo crédito com emissdo de fatura para os

pagamentos realizados pelo agente publico, nos termos do art. 60 da lei n2 4.320/64.

CAPITULO IV
Despesas de Pequeno Valor

Art. 27 - Consideram-se, ainda, despesas de pequeno valor, miludas e de pronto pagamento,

para os efeitos desta Resolugdo, as que realizem com:

I - Selos postais, coépias reprogréficas, midia de armazenamento de dados eletronicos,
material e servigos de limpeza e higiene pessoal, lavagem de roupa, lavagem e locagdo de
carro em atividade esporadica, café e lanche, refeicdo, pequenos carretos, transportes
urbanos, pequenos consertos, telefone, e aquisi¢do avulsa de livros, jornais e outras

publicagBes, no quantitativo de uso e consumo imediato;

Il - Encadernag0es avulsas e artigos de escritdrio, de desenho, impressos e papelaria, em

quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

Il - Artigos farmacéuticos ou de laboratérios, em quantidade restrita, para uso ou consumo

préximo ou imediato;

IV - Disjuntores, lampadas, conexdes, material de expediente destinado a eventos e

festividades, quando ndo previstos nas contratacdes;
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V - Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente

justificada; e

VI - Servicos prestados diretamente pelo favorecido, para realizagao imediata, tais como,
mecanico, médico, dentista, eletricista, pintor, serralheiro, técnicos em tecnologia da

informag¢do e comunicagao e outros similares.

Art. 28 - As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo remoto,
correrdo pelos elementos orgamentdrios préprios e seguirdo o processamento normal da

despesa.

Art. 29. Considera-se despesa que ndo possam subordinar-se ao processo normal de

aplicagdo, nos termos do art. 68 da Lei n? 4.320/64, os seguintes casos:

| - Para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com servigos especiais, que

exijam pronto pagamento;

Il - Quando a despesa deva ser feita em carater sigiloso, conforme se classificar em

regulamento; e

lll - Contratagdo de servico para pequenos consertos e reparos em equipamentos de

informatica, fornecimentos de materiais de pequeno valor;

CAPITULO V
Contabilizagao

Art. 30 - O numerdrio disponibilizado em conta bancaria especifica serd contabilizado na
conta contadbil relativa ao controle da responsabilidade do agente gerenciador do

adiantamento, do qual serd baixado quando da Prestacdo de Contas.

Art. 31 - Nos termos do paragrafo Unico do art. 70 da Constituicdo da Republica, o agente
que receber recursos sob o regime de adiantamento, na forma desta Resolucdo é obrigado a
prestar contas de sua aplicagdo, procedendo-se, automaticamente, & tomada de contas
especial, se ndo o fizer no prazo assinalado pelo ordenador da despesa, sem prejuizo das
providéncias administrativas para a apuragdo das responsabilidades e imposicdo das

penalidades cabiveis.
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Paragrafo unico. A contabilizacdo ocorrerd através do elemento especifico de despesa
33.90.36.93 Despesas Miudas e de Pronto Pagamento, ou outra constante do plano de
contas contabil, que defina a despesa como de natureza corrente, outras despesas correntes,
com modalidade de aplicagdo direta, e o elemento de despesa corresponde a outros servigos
de terceiros prestados por pessoa fisica, especificamente para despesas mitdas e de pronto

pagamento.

CAPITULO VI
Vedagoes

Art. 32 - E vedada a utilizagdo de adiantamento ou saque por meio de cartdo de débito ou

sistema de pagamentos instantaneos, para custear as seguintes despesas:
I - Locagdo de imével, realizagdo de obras e servigos de engenharia;
Il - Construcdo ou reforma de imovel;

Il - Conceder empréstimos ou dar garantia de aval, fianca e caugdo, sob qualquer forma e

contratagdo de seguros e pagamento de tributos;

IV - Empregar subvengdes, auxilios ou recursos de qualquer natureza em desacordo com o

projeto ou programa a que se destina;
V - Conceder gratificagdo, hora extras ou complementar vencimentos ou salario de servidor;

VI - Efetuar pagamento de fornecedor que ja tenha o objeto da despesa empenhada e

processada;
VII - Efetuar o pagamento de despesa que é passiva de licitagdo publica;
VIII - Efetuar pagamento de multa, juros ou outros encargos;

IX - Conceder gratificagdo, auxilio ou qualquer outra forma de remuneracdo indireta a

servidor;

X - Adquirir equipamentos de natureza permanente;

XI - Adquirir créditos de telefonia movel;

w2 Emyey
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XIl - Adiantar pagamentos de vencimentos e subsidios; e

XIII - Custear despesas que ndo possam ser comprovadas a finalidade publica e de interesse

publico do Legislativo.

Art. 33 - O processo administrativo de ordenagdo de despesa e de prestagao de contas do
regime de adiantamento para as despesas urgentes de pequeno valor, obedecerd a

normatizagdo expedida pelo Orgdo de Controle Interno do Legislativo Municipal.

Art. 34 - Caberda ao drgdo de Controle Interno definir os requisitos e critérios para a
prestacao de contas dos adiantamentos que menciona esta Resolucdo Legislativa, instituir

formuldrios ou meios eletronicos, para fazer prova de legalidade.

Art. 35 - A presente Resolugdo sera aplicada de forma conjunta e/ou complementar aos
demais atos regulamentadores da Lei n2 14.133/2021 e normas que disciplinam a concessdo

de verbas indenizatdrias regulamentadas pelo Poder Legislativo.

Art. 36 - Os formuldrios e anexos definidos nesta Resolu¢do Legislativa poderdo ser

substituidos por sistemas eletrénicos e aplicativos.

Art. 37 - Esta Resolugdo Legislativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Alto Rio Doce/MG, 22 de dezembro de 2025.

~

v/

ARI SANT ANA DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de Alto Rio Doce/MG

nd-ana de Car
¢ de Cémara Mus
Alte Rio Doce-MG

[
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ANEXO | - FORMULARIO DE SOLICITACAO E CONCESSAO DE ADIANTAMENTO

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO RIO DOCE - MG
SOLICITACAO E AUTORIZAGAO DE CONCESSAO DE ADIANTAMENTO

1. DADOS DO SERVIDOR FAVORECIDO:

e Nome Completo:

e Cargo/Funcgdo: Matricula:

« CPF:

e Conta Corrente Institucional Especifica (Art. 13):

2. SOLICITAGAO E JUSTIFICATIVA:
e Valor do Adiantamento: RS
( )
* Periodo de Aplicagdo (Inicioe Fim-Maéx.30dias): _/ / a_/ [/

e Prazo Final para Comprovac3o (15 dias apds término da aplica¢do): _ / /

* Natureza da Despesa:

e Destina¢do/Finalidade (Justificar a necessidade e urgéncia, conforme Art. 49):

3. TERMO DE RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR:
Declaro, para os devidos fins, que:

e Nao me enquadro em nenhuma das vedacdes do Art. 72 desta Resolugdo.

* Estou ciente de que sou responsavel pela aplicagdo e comprovagao dos valores
recebidos, ndo podendo transferir esta responsabilidade a outrem.

* Os recursos serdo utilizados estritamente para a finalidade especificada (Art. 12).

e Comprometo-me a prestar contas no prazo legal estipulado (Art. 99).

Alto Rio Doce, __de de 20__.

. "] o .
ant-ana de Carvalho
i

te da Camara Musii

'
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Assinatura do Servidor Favorecido

4. ANALISE E CONCESSAO (Ordenador de Despesas):

¢ Dotac¢do Orcamentaria:

* N2 da Nota de Empenho (Art. 11):

[ ] AUTORIZO a concessdo do adiantamento nos termos solicitados.

[ 1 NAO AUTORIZO. Justificativa:

Alto Rio Doce, __ de de20__.

Presidente da Camara (Ordenador de Despesas)

aiho
ary (_/1\._1\“\
Municine!

ana de G
. s {7
2 da,C:;mi(_}Mﬁ,
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ANEXO Il

- DEMONSTRATIVO DE PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

1. DADOS DO ADIANTAMENTO:
e Servidor Responsavel:
¢ N2 do Processo/Ato de Concessio (Anexo |):

e Periodo de Aplicagdo: _/ /

(Baseado no Art. 18 da Resolucdo)

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO RIO DOCE - MG

PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

2. RESUMO FINANCEIRO:

* (A) Valor Total Recebido: RS
* (B) Valor Total das Despesas Comprovadas (abaixo): RS

¢ (C) Saldo a Recolher (A - B): RS

-l [ S

e Comprovante de Recolhimento do Saldo (Anexo): [ ] Sim [ ] Ndo se aplica

3. RELACAO DE COMPROVANTES DE DESPESA:

Anexar todos os documentos fiscais originais (Art. 14 e Art. 18, lll), extratos (Art. 18, 1) e

relatorios (Art. 18, I1).

Item Data Tipo de Documento Emissor CNPJ / CPF Descri¢ao Clara da Valor (RS)
(NF, Recibo, etc.) (Nome/Razdo Despesa
Social) (Art. 14, 1)
01
02
03
04
TOTAL

Ari Sant-ana deCarvalho
“r,. idente da Cdmom Mur Ana!
Mig Rin Dooe-MG

Y
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4. DECLARAGAO DO SERVIDOR RESPONSAVEL:
Declaro que os recursos do adiantamento foram aplicados exclusivamente na finalidade para
a qual foram concedidos e que os documentos apresentados sdo auténticos e cumprem

todas as exigéncias dos Art. 14 e 18 da Resolucdo.

Alto Rio Doce, __de de20__.

Assinatura do Servidor Favorecido

5. ATESTO DE RECEBIMENTO (Art. 14, 1l):
Obs: O atesto deve ser preferencialmente no verso do documento fiscal.
"Atesto, para os devidos fins, que o material/servico descrito neste documento foi

recebido/prestado em conformidade."

Data:_/ /

Nome, Cargo/Fungdo, Matricula e Assinatura (Servidor diferente do favorecido)

Ari Sant-ana de Carvaih?
Presicente da Camara Municipe!
Mlte Rio Doce-MG

- ) Av. Carlos Couto, n® 32 - CEP: 36260-000 - Alto Rio Doce/MG - Tel: (32) 3345-1806
M % www.altoriodoce.mg.leg.br




X &l b0° Presidonte %z%’zx)w ./fmz;'aé/(ﬂ/ o %&9@
:
5 0710 B0

ANEXO |1l - MODELO DE RECIBO DE PAGAMENTO A PESSOA FiSICA (RPA)

(Baseado no Art. 18, lll, "c" da Resolucdo)

RECIBO DE PAGAMENTO - PESSOA FiSICA:

Eu, (Nome Completo do Prestador), inscrito(a) no CPF sob o n?

RG n® , residente e domiciliado(a) em

, declaro ter recebido da

Camara Municipal de Alto Rio Doce (CNPJ 01.539.789/0001-16), através do servidor(a)

, portador(a) do adiantamento n2 ,a

importancia de RS ( ), referente aos

seguintes servigos prestados:

e Discriminagao do Servigo:

Dados Adicionais do Prestador:
e Data de Nascimento: __ / /
* Inscricdo no INSS/PIS/PASEP:

Detalhamento (se aplicavel):
e Valor Bruto: RS
* (-) Retengdo INSS (Art. 18, § 22): RS
* (-) Retencgdo IRRF (Art. 18, § 29): RS
e (=) Valor Liquido Recebido: RS

Por ser verdade, firmo o presente recibo.

Alto Rio Doce, __de de 20__.

Assinatura do Prestador de Servico
Ari Sant-ana de Carvalho

Preside

in (A PSRN
nte da Cémeraumicinat
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ANEXO IV - PARECER DO CONTROLE INTERNO SOBRE PRESTACAO DE CONTAS

(Baseado nos Art. 20 e 21 da Resolucdo)

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO RIO DOCE - MG
UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

PARECER TECNICO DE ANALISE DE PRESTAGAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO:

Processo n2:

Servidor Responsavel:

Data de Recebimento peloCl: __/ /
Prazo para Anélise (5 dias uteis): _ / /

1. ANALISE DA CONFORMIDADE:

* [ ] A prestagdo de contas foi apresentada no prazo legal (Art. 92).

e [ ] Os comprovantes sdo posteriores ao recebimento do numerario e dentro do prazo de
aplicagao (Art. 18, § 19).

¢ [ ] Os documentos fiscais estdo em nome da Camara Municipal e contém CNPJ (Art. 14).

¢ [ ] Os documentos estdo legiveis, sem rasuras (Art. 14).

¢ [ ] As despesas sdo compativeis com a finalidade do adiantamento (Art. 12, Art. 49).

e [ ] Ndo foram identificadas despesas vedadas (Art. 62, Art. 33).

e [ ] O saldo remanescente foi devidamente recolhido (Art. 17, Art. 18, V).

2. MANIFESTACAO CONCLUSIVA (Art. 20 e 21):
[ ] Pela APROVAGAO: A prestacdo de contas estd em conformidade com a Resolugdo.
[ ] Pela APROVACAO COM RESSALVAS: A prestac3do de contas é aprovada, mas com as

seguintes observagdes/recomendacgdes:

[ ] Pela IMPUGNACAO / REPROVACAO: A prestacdo de contas ndo cumpre os requisitos

legais.

3. FUNDAMENTACAO (Obrigatéria em caso de Ressalva ou Impugnagéo):
psi Sant-ana de Garvay

Pres! da Camera Muricio2!
Preg! fa Le

ois (SRFETYS
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4. ENCAMINHAMENTO:
[ ] Ao Registro Contdbil, para baixa de responsabilidade (Art. 21, I).

[ ] Ao Presidente da Camara, para ciéncia e providéncias, incluindo a imediata instauracdo de

Tomada de Contas Especial (Art. 21, 11).

[ ] Ao Servidor Favorecido, para saneamento/justificativa no prazo de ___ dias.

Alto Rio Doce, __de de 20__.

Assinatura e Carimbo

Controle Interno do Legislativo
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