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% Camara Municipal de Alto Rio Doce-MG

Ed. Ver® Presidente Agripino Gongalves de Souza

PORTARIA N2 53/2025

Estabelece procedimentos internos
para a confec¢do do Planejamento

Institucional de 2026.

O Presidente da-:Camara Municipal de Alto Rio Doce/MG, no uso de suas atribui¢des
estabelecidas pelo Art. 41 da Lei Organica, combinado com o inciso | do Art. 14 da Lei

Municipal n2 914/2023 e Art. 72 do Decreto Legislativo n® 001/2024, RESOLVE:

Art. 12 — Determinar a apresentacdo do Planejamento Institucional de 2026,
abrangendo a atuac3o legislativa, estratégica e da administragdo da Camara Municipal para o

Exercicio de 2026, nos prazos improrrogaveis do Anexo |I.

Art. 22 - O procedimento para a consecugdo do Planejamento Institucional abrange os
érgaos e seus respectivos Vereadores e Servidores, agrupados como abaixo estabelecido, os
quais deverdo manifestar obrigatdria e formalmente sobre o planejamento e atuagdo prevista

para o ano de 2026, sendo:

| — Presidéncia, Mesa Diretora e Assessoria de Gabinete;
Il — Comissdes Permanentes e Assessoria Legislativa;

Ill — Procuradoria Legislativa da Mulher;

IV — Procuradoria Legislativa LGBTQIA+;

V — Coordenagdo; e Compras;

VI — Ouvidoria e Corregedoria; ’ Vﬂéé Z/)
B

VIl — Controladoria Interna;

Ari Sant-ana de Carvalho

VIII- Contadoria e Tesouraria; P’es"deR}de‘gfg'::thg‘mmpa‘

IX — Procuradoria Juridica;
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Xl —Recursos Humanos;
XIl — Comunicagado Institucional; e
Xl — Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos.

Art. 32 - O planejamento serd confeccionado em formato padrdo de Resolugdo,
submetido a aprovagdo do Plenario, devendo constar a atividade e o periodo no ano, em que

serao executados os atos, e ainda:

| — Estimativa de transferéncias (duodécimos) e Despesas, organizadas por atividade, segundo

a proposta orgamentaria a ser apresentada;

Il — Calendario do Legislativo e da administragdo, com inicio e término da sessdo legislativa e
seus recessos e feriados, bem como das reunides plenarias, se possivel, abrangendo as

reunides de comissdes obrigatdrias;

Il = O calendaric contemplara, no minimo, (02) duas reunides gerais do Legislativo, com a
participagdo de Vereadores e Servidores, bem como, (04) quatro reunides gerais da

Administracdo;

IV - O servigo de comunicagdo institucional definira toda a atividade anual de comunicagdo
pretendida, abrangendo projetos, visitas, eventos e sessdes solenes, incluindo eventuais

servigos de cerimonial, buffet, dentre outros;

V — Ao menos (01) revisdo geral do arquivo, preferencialmente ao final do exercicio,
procedendo reorganizacdo, segundo a tabela de temporalidade prevista no Decreto
Legislativo n2 003, de 03 de setembro de 2024, digitalizagdo e consequente eliminagdo de

documentos fisicos;

VI — Ao menos (01) Prestagdo Geral de Contas, referente ao exercicio de 2025,

preferencialmente, no inicio da sessdo legislativa de 2026, constando o balango geral da

Camara; @Zj/w\cg{gfu

Ari Sani-ana de Carvalho

VIl — Ao menos (01) Declara¢do Anual de Bens e Valores; Presidente da Cémara Municipal
Alto Rio Doce-MG
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¥ Camara Municipal de Alto Rio Doce-MG

T Ed. Ver® Presidente Agripino Gongalves de Souza
“SAI-_ O Plano Anual de Contratagbes Publicas;

IX— O Plano Anual de Auditoria ou congénere, abarcando atuacdo ampla da administracdo;

X — Ao menos 06(seis) relatérios e sua apresentagio em Plenério, segundo o constante no
paragrafo unico do Art. 82 da Lei 914/2024, podendo abarcar a apresentacdao das metas

quadrimestrais de que trata a LRF;

Xl — Ao menos (01) atualizagdo do patriménio e valor, verificando a necessidade de

substituicdes ou baixas de material permanente;

Xl = Ao menos (01) controle de estoque, anterior a consecucdo do plano anual de compras, a

ser apresentado em setembro de 2025;
Xl - Cronograma anual de desembolso de que trata a LRF;

XIV - Plano anual de férias, priorizando periodos de recesso parlamentar e manutengdo de

efetivo minimo e continuidade dos servicos;
XV = Plano Anual de Compensacio de Jornada;
XVI — Calendario Anual de Inspeg3o de Saude de Vereadores e Servidores;

XVII — Planejamento Anual de Formac3o, designando os cursos e participantes para cursos

presenciais e na modalidade a distancia;

XVIII — Atualizagdo do LTCA e do PCMSO;

XIX — Realizagdo do Concurso Publico;

XX — Avaliagao Anual de Desempenho;

XXI - Fixagdo dos limites de dirias, reembolsos e adiantamentos por Vereador e Servidor; e

XXII — Gestdo dos contratos a vencer em 2026, proposta de prorrogacao, repactuacio e

reajustes. @Mﬂé Z/‘/

Ari Sani-ana de Carvalho
Presidente da Camara Municipal
Alto Rio Doce-MG
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% Camara Municipal de Alto Rio Doce-MG

“ Ed. Ver® Presidente Agripino Gongalves de Souza
. 42 - O planejamento sera concentrado na Coordenacdo, cuja apresentagcdo por

6rgdo/setor observara o padrdo estabelecido no Anexo |, assinado pelo agente publico

competente, no prazo improrrogavel do anexo I, a contar da sua publicacdo.

Paragrafo Unico — Para o levantamento do plano anual de compras, no prazo improrrogavel
do anexo Il, o auxiliar de patriménio devera inventariar o acervo disponivel de material de
consumo e expediente, atendo—se a servibilidade do material permanente e necessidade de

adequacgao do acervo para melhor atender a rotina do ente.

Art. 52 - A minuta de resolugdo do planejamento devera constar sua natureza vinculativa para
a gestao, prevendo-se mecanismos excepcionais de sua modificagdo, devidamente motivada

e aprovada pela Mesa Diretora.

Paragrafo Unico — Para o acompanhamento, fiscalizagdo e eventuais sancbes pelo
descumprimento, sobretudo dos prazos estabelecidos, sera designado 6rgdao ou autoridade

cujas atribuicdes sejam afetas a gestdo superior da Camara Municipal.

Art. 62 - O Planejamento seguira as diretrizes discutidas na reunido geral administrativa para
discuss3do do planejamento 2026 e articulagdo das atividades correlatas, do dia 25/09/2025,

as 14h.

Art. 72 - Eventuais obices ou circunstancias de fato ndo previstas nessa Portaria deverdo ser

comunicadas de pronto a Presidéncia para fins de andlise e deliberagao.
Art. 82 - Essa Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Alto Rio Doce/MG, 23 de setembro de 2025.

i lho
ri Sant-ana de Carval
APresidente da Camara Municipal

@ﬂ/ a Alo Rio Doce-MG
e

ARI SANT ANA DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de Alto Rio Doce/MG

Av. Carlos Couto, 32 — Centro- CEP 36260-000 — Alto Rio Doce/MG - Tel: (32) 3345-1806
www.altoriodoce.mg.leg.br
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Ed. Ver® Presidente Agripino Gongalves de Souza

CERTIDAO

Certifico que este documento foi publicado no quadro de avisos da
Camara Municipal de Alto Rio Doce no dia 26/09/2025 de acordo com 3|

Lei Organica Municipal.

LUANA CRUZ BATISTA DA SILVA

)
a4

N4
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Ari Sant-ana de Carvalho
Presidente da Camara Municipal
Alto Rio Doce-MG
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Anexo |

PLANEJAMENTO 2026

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO RIO DOCE

Orgdo/Setor:

Servidor:

Atividade Descricao Periodo de

execugao

1)

2)

3)

Alto Rio Doce, 26 de setembro de 2025.

Nome:

Assinatura:

A Coordenagdo,

Recebido em :

fueet”

Ari Sant-ana de Carvaiho
Presidente da Camara Municipal
Alto Rio Doce-MG
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CAMARA MUNICIPAL DE ALTO RIO DOCE

N S\m\&\@

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 01.539.789/0001-16
Av. Carlos Couto, 32 — Centro PRI
CEP 36260-000 — Alto Rio Doce - MG hgi Santana B8 Wl ol
Dresidente ¢a Camar2
Alto Rio Doce-MG
Anexo II
Cronograma Detalhado para Elaboragio do Planejamento 2026
Base da
MMMMW Atividade Principal MMW_“W&EQS da Agdo / Responsaveis N.n“.m%hwsc Entregavel
35/2025)
*REJAINE
BEVILAQUA Relatorio de
1. Avaliar a condigdo € a SIQUEIRA Auxiliar de inventario para
03/10/2025 || Levantamento patriménio | usabilidade dos materiais * LUCIANA DE Patrimdnio Art. subsidiar o Plano
_ , , permanentes. PAIVA DIAS 4°, Inciso IV Anual de
v FARIA Compras.
; e _ " FELICIA Relatério de
Levantamento ¥ . eGP GABRIELLE M. . L.
Almoxerifado, para - , H,. meerﬁ o inventario SILVA E<Q.:m.ﬁo para
03/16/2025 SN : fisico completo do material - subsidiar o Plano
elaboragdo doPlano | 4, ¢onsumo e expediente. " JULIANA DE Anual de
Anual de Contratagdes > coNsumo € EXpedienic. |\ ypsys BENEDITO c
S e Yo v ompras
Manifestages dos 6rgdos =
10/10/2025 || descritos no Art. 2° da Entrega das manifestagdes Todos os orgios - -
Portaria T
10/10/2025 || Orgamento mmmﬁm&«m recebimento * REJAINE Lei 914/2023 Minuta da




CAMARA MUNICIPAL DE ALTO RIO DOCE

jJ
ESTADO DE MINAS GERAIS Q1 r\&\
CNPJ 01.539.789/0001-16 @@.\
Av. Carlos Couto, 32 — Centro Ari Sant-ana ,% n@ﬂﬂﬁ
CEP 36260-000 — Alto Rio Doce - MG Presidente da Omamﬂmgo
Alto Rio Doce-
Base da
Prazo . . N Detalhamento da Acédo / - Designacao .
Final Atividade Principal Etapas Responsaveis (Portaria Entregavel
35/2025)
dos duodécimos para 2026. BEVILAQUA proposta
2. Levantar as necessidades || SIQUEIRA orgamentdria para
de despesas de cada setor. (Contadora) = 2026.
3. Consolidar a estimativa ERIVELTO
de receitas e despesas. ARLINDO
FERREIRA
(Coordenador)
: W * Ludimila
- 1. Calendério do Fernandes
- Legislativo e o Rodrigues
i’ . ar i o . Proposta do
i Lo “{  Administrativo. Definir Assessoria de .
Calendario Institucional e ~ . . Calendério Anual
15/10/2025 ; ;O L datas da sessdo legislativae || Gabinete) . .
Anual , _ . : de Atividades
ey recessos. 2. Mapear *ERIVELTO ara 2026
feriados e propor ARLINDO P '
cronograma de reunides: FERREIRA
. G (Coordenador)
Envio do Anexo I da .
Portaria, com demandas ; 2 i
15/10/2025 || de compras que se farfo Envio de %Em:.&mm .,w “mB © Todos os setores Formulario
G _ compras Anexo |
necessdrias por todos os
orgdos, ao setor de




CAMARA MUNICIPAL DE ALTO RIO DOCE

ESTADO DE MINAS GERAIS C\u\
CNPJ 01.539.789/0001-16
Av. Carlos Couto, 32 — Centro Ari m%,w
CEP 36260-000 — Alto Rio Doce — MG Presiente & NG
Base da
M“MMM Atividade Principal WMH“&E»:S da Aciio / Responsaveis MWM._.WMMM% Entregavel
35/2025)
compras para elaboragdo
do Plano Anual de
Contratacdes.
1. Listar e descrever os
projetos de comunicag@o. » LUANA CRUZ Auxili
; . ik uxiliar de Documento
Plano Qo OoBsEomnmo 2; Ageridar proviamgite BATISTA DA Comunicagdo consolidado com
15/10/2025 visitas, eventos € mommo@w SILVA = VINICIUS o
Fmsgﬁoz& Institucional Art. o Plano Anual de
solenes. 3. Estimara =~ ADRIANO NUNES 4° Tnciso VIII Comunicacio
necessidade de woﬁsnoM de || DA SILVA ’ '
apoio. :
_ , . *» REJAINE
St Ny T BEVILAQUA
“. Detalhar a previsdg, @o v SIQUEIRA Planilha com o
desembolso mensal. 2.
15/10/2025 ansoma:sm de Alinhar o QosomSBm w il (Contadora) = Cronograma
Uomon&o_mo GLEJ as obrigagdes fiscais ¢ ERIVELTO Anual de
contratnais. ARLINDO Desembolso.
FERREIRA
(Coordenador)




CAMARA MUNICIPAL DE ALTO RIO DOCE

ESTADO DE MINAS GERAIS wJ \rp
CNPJ 01.539.789/0001-16 N/
3 i Sant-ana de Carvalho
Av. Carlos Couto, 32 — Centro g wumw%M M.m Céamara Municipal
CEP 36260-000 — Alto Rio Doce — MG Alto Rio Doce-MG
Base da
Prazo . . .. Detalhamento da Acgao / (. Designacio .
Final Atividade Principal Etapas Responsaveis (Portaria Entregavel
35/2025)
1. Férias: Coletar e
compatibilizar os pedidos
de férias. 2. Saude:
Estruturar o calendério para Auxiliar de UoocBosﬁmm L.
Planejamento de Gestéo inspegdes anuais de satde " LUCIANA DE Recursos Plano de mm.ﬂ 1as.
18/10/2025 ~ i PAIVA DIAS o 2. Calendario de
de Pessoas 3. Formagéo: Propor plano Humanos Art. 4°, .
. FARIA . Saude. 3. Plano
de cursos ¢ treinamentos.4. Inciso VI de Formacio
Plano de Entrega de §40-
Declaragio anual de Bens e
Valores ol
- * ARI SANT ANA
- |l 1.Realizar pesquisa de DE CARVALHO
- || mercado e analisar a ; (Presidente) = -
Definicio de EB:a,w”.ma -legislacdo. 2. Elaborar LUCIANA DE WWW%@H/MW RH fixagdo dos
18/10/2025 Des wMWm : proposta fundamentada . PAIVA DIAS Oomam,sm nmo At limites de
3 ‘ para os limites de diarias, FARIA = 30 | ¢ " || despesas.
reembolsos e ERIVELTO ’
adiantamentos. ARLINDO
FERREIRA
' 18/10/2025 Analise de OO_EES 1. Levantar os contratos = ERIVELTO Gestdo de Relatorio
o |l Vigentes - - Contratos Art. 4°, || detalhado com a

|| com.vencimento em 2026.

ARLINDO




ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 01.539.789/0001-16
Av. Carlos Couto, 32 — Centro
CEP 36260-000 — Alto Rio Doce - MG

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO RIO DOCE

Ari Sant-ang de Carvalho
Presidente da Camara Municipal
Alto Rio Doce-MG

Base da
MM.MMM Atividade Principal MMM”»E@S da Acdo / Responsaveis NM”WHMM% Entregavel
35/2025)
2. Analisar a execugdo € 0 FERREIRA Inciso II analise e proposta
interesse publico na para os contratos
continuidade. 3. Elaborar a vencer.
parecer técnico
recomendando a agfo a ser
tomada.
. . * ERIVELTO
1. Consolidar as demandas || ARLINDO Coordenaciio Art
¥ de materiais e servigos. 2. FERREIRA 30 I >=xm§ ao. Minuta do Plano
19/10/2025 Plano Anual de Compras = || Estruturar o documento (Coordenador) = quwﬁmw Art. 4° Anual de
(PAC) final do PAC, detalhando - || FELICIA V- Membros ’ da ’ Contratagdes
objetos, quantidades e GABRIELLE M. Omi doria Art. 1° (PAC) para 2026.
custos. ! SILVA = MESA ’
\ DIRETORA
1. Reunir todos os planos e
Ooammm dagho ¢ relatorios. 2. Encaminhar o || = ERIVELTO Coordenagio Art
20/10/2025 Encaminhamento material consolidado para ARLINDO 3° Inciso | '
S aprovagdo da Mesa FERREIRA ’

Diretora o

Anélise Juridica e Minuta

1. Emitir Minuta de

Versdo final da

25/10/2025




CAMARA MUNICIPAL DE ALTO RIO DOCE
ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ 01.539.789/0001-16
Av. Carlos Couto, 32 — Centro

CEP 36260-000 — Alto Rio Doce — MG

Base da
Prazeo . . . Detalhamento da Acdo / i Designagio .
Final Atividade Principal Etapas Responsaveis (Portaria Entregavel
35/2025)
Final Resolugdo BARBOSA Minuta de
PEREIRA Resolugdo e
(Advogado) Parecer Juridico.

%& . c&\N -

- +i Sant-ana Ge Carvalho
.v,am._%am da Camara Municipal

Alto Rio Doce-MG




