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LEI N2 963 22 DE MARCO DE 2024

Dispde sobre o reajuste de vencimentos dos
cargos da Camara Municipal de Alto Rio
Doce e da outras providéncias.

O prefeito do Municipio de Alto Rio Doce, usando das atribuicdes que lhe sdo
conferidas por Lei, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a

seguinte lei:

Art. 12 - Fica concedido o reajuste de 10% (dez por cento) a todos os cargos constantes na

estrutura organica da Camara Municipal de Alto Rio Doce.

Art.22 - O Art. 41 da Lei Municipal n2 914, de 16 de fevereiro de 2023, passa a viger com a

seguinte redagao:

Art. 41 - As fungbes gratificadas serdo destinadas
exclusivamente aos servidores efetivos, cujo exercicio serd
desempenhado cumulativamente com o cargo de vinculagdo,
cujas atribuicbes e respectivos valores sdo os constantes no
Anexo lll, sendo elas:

| = Coordenacéo;

Il = Tesouraria;

Il — Agente de Contratacdo; e
IV — Patriménio e almoxarifado.

Art. 32 - O Art. 25 da Lei Municipal n2 914, de 16 de fevereiro de 2023, passa a viger com a
seguinte redacao:

Art. 25 - A Secdo de Finangas é orgao administrativo destinado a
execucdo financeira e orgamentaria da Camara, composta pelas
seguintes subsecgoes:

. . o de Carvatho
| — Contabilidade; Ari S ;:.zra\né_vi_:‘:,: unicipal
i ‘oresidente da Camara MU
Il — Tesouraria; p’e“L\m Rio Doce-MG
Il — Compras; e

IV — Patriménio e Almoxarife @émﬂy

Art. 42 - Fica acrescido na Lei Municipal n? 914, de 16 de fevereiro de 2023, o Art. 28-A, nos
seguintes termos:
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Art. 28-A — A Subsecdo de Patrimdnio e Almoxarife é o orgdo

administrativo sob coordenacio e orientagdo técnica da Contabilidade, competindo-lhe:

| — Proceder ao registro de entrada e saida de materiais do
estoque;

Il = Organizar e classificar todo o material, segundo sua
constituicdo fisica (fragilidade, volume, peso ou forma), quimica
(inflamabilidade, explosividade, oxidagao, volatizacdo,
intoxicag¢do, radiagdo ou perecibilidade);

IIl — Dispor o material, segundo a ordem cronoldgica de validade,
registrando a chefia imediata qualquer situacdo de perda ou
inutilizacao;

IV — Manter o almoxarifado e seus itens constantemente limpos;

V — Promover mensalmente a conferéncia gquantitativa e
qualitativa dos itens em estoque, realizando a minuta do
inventdrio em formulario padrdo a ser protocolado na
contabilidade;

VI — Efetivar continuamente a distribuicio de material nos
orgaos internos;

VII- Identificar situacdes de riscos a seguranca e integridade dos
usuarios da sede do Legislativo;

VIII- Promover a gestdo de patriménio, anexando plaquetas de
identificagao, inclusdo no acervo e baixa da carga institucional,
conforme determinagdes da contabilidade;

IX = Inventdrio semestral de todo o patriménio da Camara
Municipal e dos respectivos érgdos internos, encaminhando para
fins de langamento e registro da contabilidade;

X- Cuidar e registrara a transferéncia de material da carga entre
os orgdos internos;

— Garantir e registrar a necessidade de troca ou manutengao
de eletrodomésticos, eletroeletrénicos, lampadas, pias,
torneiras, vasos sanitarios, telefones, esquadrias dentre outros;

Xl — Garantir a manutencdo dos itens de jardinagem e decoracao
interna;
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Xlll- Identificacdo e registro de pontos de riscos, iluminagdo de
panico, validade de extintores, vazamentos, umidades, trincas e
mofos;

XIV — Zelar pela seguranca do prédio, seu patriménio, garantindo
0 uso econdmico de energia elétrica e luz, viabilizar ventilagao
natural, cuidando para abertura e fechamento de janelas e
portas de acesso;

XV — Garantir um ambiente limpo, organizado e em perfeitas
condigbes de uso continuamente;

XVl — Informar imediatamente a chefia imediata qualquer
circunstancia que ensejar dano ao patriménio publico sob gestao
da Camara Municipal; e

XVIl - Executar outras atividades correlatas de apoio ao
Legislativo e a Administragdo que lhe forem designadas pela
Contabilidade e Coordenadoria.

Art. 52 - Fica extinta a fungdo de Apoio de Auxiliar de Patrimdnio.

Art. 62 - Modificam-se os Anexos Il e Ill, passando a viger as modificagbes realizadas na
presente Lei.

Art. 72 — Mantém-se vigentes a Lei Municipal n2 948, de 01 de novembro de 2023 e a Lei
Municipal n2 914, de 16 de fevereiro de 2023 e seus anexos, naquilo que nao contrariar a
presente Lei.

Art. 82 — Aplica-se a legislacao local e atos normativos afetos a administragdo municipal e
seus servidores, em complementagdo ao disposto nessa Lei, mantidos os Decretos
Legislativos, ResolugBes, Portarias e demais atos internos vigentes naquilo que ndo a
contrariar.

Art. 92 - O reajuste de que trata a presente lei ndo abrange os cargos destinados aos
agentes politicos do Poder Legislativo.

Art. 10 - As despesas decorrentes da presente Lei incidirdo sobre o orgcamento em que

aplicado e estimadas para os exercicios seguintes.

Art. 11 - Esta Lei entra em vigor na data de sua aprovacgdo, retroagindo seus efeitos a data

da concessdo efetiva dos reajustes.

Ari Sant-anad de Can{gl&;
IA‘ ‘:“*‘fmh': da Camara Municip
o -.P‘:'-_o Rig Doce-MG
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Promulgacgado: Victor de Paiva Lopes

Republicagdo em 19/11/2025, por:

Ari Sant-ana de Carvatho

Presidente da Camara Municipal
e d’ / Y Alto Rio Doce-MG
ARI SANT ANA DE CARVALHO

Presidente da Camara Municipal de Alto Rio Doce

Av. Carlos Couto, n* 32 - CEP: 36260-000 - Alto Rio Doce/MG - Tel: (32) 3345-1806

www.altoriodoce.mg.leg.br



Gisrnaea Municgud de o Rvo Doce - MG

Ed. Fou” Presidente .s,/y/zy'%szm Gongalves de %{gw

ANEXO Il

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

L Herursos
Humanos

+Tesouraria

Servigos Gerais Ly

- -Patrimonio e

“Almoxarifado
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ANEXO Il

Funcdo: Patrimonio e Almoxarife
ORGAO: Patriménio e Almoxarifado
QUANTIDADE: 01 (um)
CARGA HORARIA SEMANAL: 30h (trinta horas)
VENCIMENTO: RS 300,00 (TREZENTOS REAIS)
REQUISITOS: - Nivel Alfabetizado; e

- Escolha dentre servidores efetivos.
PROVIMENTO: - Designacao do Presidente
ATRIBUICOES:
| — Proceder ao registro de entrada e saida de materiais do estoque;
Il — Organizar e classificar todo o material, segundo sua constituigdo fisica (fragilidade,
volume, peso ou forma), quimica (inflamabilidade, explosividade, oxidagdo, volatizacao,
intoxicacdo, radiacdo ou perecibilidade);
Il = Dispor o material, segundo a ordem cronolédgica de validade, registrando a chefia
imediata qualquer situacdo de perda ou inutilizacdo;
IV — Manter o almoxarifado e seus itens constantemente limpos;
V — Promover mensalmente a conferéncia quantitativa e qualitativa dos itens em estoque,
realizando a minuta do inventdrio em formuldrio padrdo a ser protocolado na
contabilidade;
VI — Efetivar continuamente a distribuicdo de material nos érgaos internos;
VII- Identificar situagdes de riscos a seguranga e integridade dos usuarios da sede do
Legislativo;
VIlI- Promover a gestdo de patriménio, anexando plaquetas de identificacdo, inclusdo no
acervo e baixa da carga institucional, conforme determinacdes da contabilidade;
IX = Inventdrio semestral de todo o patriménio da Camara Municipal e dos respectivos
orgaos internos, encaminhando para fins de lancamento e registro da contabilidade;
X- Cuidar e registrara a transferéncia de material da carga entre os 6rgdos internos;
Xl — Garantir e registrar a necessidade de troca ou manutencdo de eletrodomésticos,
eletroeletronicos, lampadas, pias, torneiras, vasos sanitarios, telefones, esquadrias dentre

outros;

omiana-de Carvaino
A1} -A.»;‘Uh) " CAmar2 Municipal
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Xl — Garantir a manutengdo dos itens de jardinagem e decoragdo interna;

Xlll- Identificacdo e registro de pontos de riscos, iluminagdo de panico, validade de
extintores, vazamentos, umidades, trincas e mofos;

XIV — Zelar pela seguranca do prédio, seu patriménio, garantindo o uso econémico de
energia elétrica e luz, viabilizar ventilagdo natural, cuidando para abertura e fechamento
de janelas e portas de acesso;

XV — Garantir um ambiente limpo, organizado e em perfeitas condigdes de uso
continuamente;

XVI = Informar imediatamente a chefia imediata qualquer circunstancia que ensejar dano
ao patrimonio publico sob gestdo da Camara Municipal; e

XVII - Executar outras atividades correlatas de apoio ao Legislativo e a Administragdao que

Ihe forem designadas pela Contabilidade e Coordenadoria.

Promulgacdo: Victor de Paiva Lopes

Republicagdo em 19/11/2025, por:

i ant-ana de Carvalho
“residente da Camara Municipal

Qﬂ o2y " Allo Rio Doce-MG
AR SANTANA DE CARVALHO

Presidente da Camara Municipal de Alto Rio Doce

Av. Carlos Couto, n” 32 - CEP: 36260-000 - Alto Rio Doce/MG - Tel: (32) 3345-1806

www.altoriodoce.mg.leg. br



