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MUNICIPIO DE ALTO R!O DOCE

ESTADO DE MINAS GERAIS

Praga Dr. Miguel Batista Vieira,121 - Centro

Cep 36260-000 — Alto Rio Doce — MG
CNPJ: 18094748/0001-66
Tel: {32} 3345-1270

LEI N2 963, DE 22 DE MARGO DE 2024.

Dispde sobre o reajuste de vencimentos dos
cargos da Camara Municipal de Alto Rio Doce
e da outras providéncias.

O prefeito do Municipio de Alto Rio Doce, usando das atribuigbes que Ilhe sdo conferidas por
Lei, faz saber que a Cdmara Municipal aprovou e ele sanciona e promuiga a seguinte lei:

Art. 12 - Fica concedido o reajuste de 10% (dez por cento) a todos os cargos constantes na
estrutura organica da Cdmara Municipal de Alto Rio Doce.

Art.22 - O Art. 39 da Lei Municipal n2 914, de 16 de fevereiro de 2023, passa a viger com a

seguinte redagdo:

Art. 39 - As funcdes gratificadas serdo destinadas
exclusivamente aos servidores efetivos, cujo exercicio sera
desempenhado cumulativamente com o cargo de vinculagao,
cujas atribuicdes e respectivos valores sdo 0s constantes no
Anexo lll, sendo elas:

| — Coordenagdo;
Il — Tesouraria;
Hll — Agente de Contratagao; e

IV — Patrimdnio e almoxarifado.

Art. 32 - O Art. 23 da Lei Municipal n¢ 914, de 16 de fevereiro de 2023, passa a viger com a

seguinte redagio:

Art. 42 - Fica acrescido na Lei Municipal n2 914, de 16 de fevereiro de 202

seguintes termos:

Il — Compras; e

IV — Patrimdnio e Almoxarife

Art. 26-A — A Subsecdo de Patrimdnio e Al

Art. 23 - A Secdo de Finangas é 6rgdo administrativo destinado a
execucdo financeira e orgamentaria da Camara, composta pelas
seguintes subsec¢des:

| — Contabilidade;

Il — Tesouraria;

rt. 26-A, nos

xarife é o 6rgao
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| — Proceder ao registro de entrada e saida de materiais do

estoque;

[l — Organizar e classificar todo o material, segundo sua
constituigdo fisica (fragilidade, volume, peso ou forma), quimica
(inflamabilidade, explosividade, oxidacao, volatizagdo,
intoxicacdo, radiagdo ou perecibilidade);

lil - Dispor o material, segundo a ordem cronolégica de validade,
registrando a chefia imediata qualquer situagdo de perda ou
inutilizacdo;

IV — Manter o almoxarifado e seus itens constantemente limpos;

V — Promover mensalmente a conferéncia quantitativa e
qualitativa dos itens em estoque, realizando a minuta do
inventario em formuldrio padrio a ser protocolado na
contabilidade;

VI — Efetivar continuamente a distribuicdo de material nos
orgaos internos;

VII- Identificar situagdes de riscos a seguranca e integridade dos
usudrios da sede do Legislativo;

VIll- Promover a gestdo de patrimdnio, anexando plaguetas de
identificagdo, inclusdo no acervo e baixa da carga institucional,
conforme determinagdes da contabilidade;

IX — Inventdrio semestral de todo o patrimbénio da Camara
Municipal e dos respectivos érgdos internos, encaminhando para
fins de langamento e registro da contabilidade;

X- Cuidar e registrara a transferéncia de material da carga entre
os orgdos internos;

XI — Garantir e registrar a necessidade de troca ou manutengdo
de eletrodomésticos, eletroeletronicos, Ildmpadas, pias,
torneiras, vasos sanitarios, telefones, esquadrias dentre outros;

XIl — Garantir a manutengdo dos itens de jardinagem e decoragao
interna;

Xill- Identificagdo e registro de pontos de riscos, iluminag¢do de
panico, validade de extintores, vazamentos, umi
mofos;

XIV — Zelar pela seguranga do prédio, seu .f'- nio, garantindo

0 uso econdmico de energia elétrica e | abilizar ventilagdo

v
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natural, cuidando para abertura e fechamento de janelas e

portas de acesso;

XV — Garantir um ambiente limpo, organizado e em perfeitas
condi¢cdes de uso continuamente;

XVi - Informar imediatamente a chefia imediata qualquer
circunstancia que ensejar dano ao patrimdnio pablico sob gestdo
da Cadmara Municipal; e

XVIl - Executar outras atividades correlatas de apoio ao
Legislativo e a Administracdo que lhe forem designadas pela
Contabilidade e Coordenadoria.

Art. 52 - Fica extinta a funcao de Apoio de Auxiliar de Patriménio.

Art. 62 - Modificam-se os Anexos Il e lll, passando a viger as modificagdes realizadas na
presente Lei.

Art. 72 — Mantém-se vigentes a Lei Municipal n2 948, de 01 de novembro de 2023 e a Lei
Municipal n? 914, de 16 de fevereiro de 2023 e seus anexos, naquilo que ndo contrariar a
presente Lei.

Art. 82 — Aplica-se a legislacdo local e atos normativos afetos a administragdo municipal e
seus servidores, em complementa¢do ao disposto nessa Lei, mantidos os Decretos
Legislativos, Resolugdes, Portarias e demais atos internos vigentes naquilo que nd3o a
contrariar.

Art. 92 - O reajuste de que trata a presente lei ndo abrange os cargos destinados aos agentes
politicos do Poder Legislativo.

Art. 10 - As despesas decorrentes da presente Lei incidirdg sobre o orgamento em que
aplicado e estimadas para os exercicios seguintes.

~

Art. 11 - Esta Lei entra em vigor na data de sua‘aprgvagio, retroagindo seus efeitos a data da

concessdo efetiva dos reajustes.

Alto Rio Doce/MG, 2 _art;o de 2023
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VICTOR JF PAIVA LOPES
Prefeito Mun'al de Alto Rio Doce/MG
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ANEXO II

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

prefeitg#unicipal de
Doce - MG
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ANEXO Il

Fungdo: Patrimdnio e Almoxarife

ORGAO: Patriménio e Almoxarifado
QUANTIDADE: 01 (um)

CARGA HORARIA SEMANAL: 30h (trinta horas)
VENCIMENTO: RS 300,00 (TREZENTOS REAIS)

REQUISITOS: - Nivel Alfabetizado; e
- Escolha dentre servidores efetivos.

PROVIMENTO: - Designagdo do Presidente

ATRIBUICOES:
| — Proceder ao registro de entrada e saida de materiais do estoque;

Il — Organizar e classificar todo o material, segundo sua constituigdo fisica (fragilidade, volume, peso ou
forma), quimica (inflamabilidade, explosividade, oxidagdo, volatizagdo, intoxicacdo, radiagdo ou
perecibilidade);

Il — Dispor o material, segundo a ordem cronoldgica de validade, registrando a chefia imediata qualquer
situagdo de perda ou inutilizagdo;

IV — Manter o almoxarifado e seus itens constantemente limpos;

V — Promover mensalmente a conferéncia quantitativa e qualitativa dos itens em estoque, realizando a
minuta do inventdario em formuldrio padr3o a ser protocolado na contabilidade;

VI — Efetivar continuamente a distribuicdo de material nos orgaos internos;

VIl- Identificar situagdes de riscos a seguranga e integridade dos usuarios da sede do Legislativo;

VIlI- Promover a gestdo de patrimdnio, anexando plagquetas de identificagdo, inclusdo no acervo e baixa
da carga institucional, conforme determinagdes da contabilidade;

IX — Inventario semestral de todo o patriménio da Cdmara Municipal e dos respectivos érgaos internos,
encaminhando para fins de langamento e registro da contabilidade;

X- Cuidar e registrara a transferéncia de material da carga entre os 6rgados internos;

XI — Garantir e registrar a necessidade de troca ou manutencdo de eletrodomésticos, eletroeletrénicos,
|lampadas, pias, torneiras, vasos sanitarios, telefones, esquadrias dentre outros;

X1l = Garantir a manutenc¢do dos itens de jardinagem e decoracdo interna;

Xlll- Identificagdo e registro de pontos de riscos, iluminagdo de panico, validade de extintores,
vazamentos, umidades, trincas e mofos;

XIV — Zelar pela seguranca do prédio, seu patriménio, garantindo o uso econémico de energia elétrica e
luz, viabilizar ventilagdo natural, cuidando para abertura e fechamento deﬁ'jang] s e portas de acesso;

XV — Garantir um ambiente limpo, organizado e em perfeitas condigﬁes{dé 50 continuamente;

XVI — Informar imediatamente a chefia imediata qualquer circunstancid gie ensejar dano ao patriménio
publico sob gestdo da Camara Municipal; e £
XVII - Executar outras atividades correlatas de apoio ao Legislativgy
designadas pela Contabilidade e Coordenadoria.
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