MUNICIPIO DE ALTO RIO DOCE
ESTADO DE MINAS GERAIS
Praga Dr. Miguel Bansta Vieira,121 — Centro
Cep 36260-000 — Alto Rio Doce - MG
Tel.: (32) 3345-1270

LEI N° 784 DE 23 DE NOVEMBRO DE 2018

Dispée sobre a estrutura legislativa e administrativa da Camara
Municipal de Alto Rio Doce/MG e da outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL de Alto Rio Doce, Estado de Minas
Gerais, no uso das atribuicdes legais estabelecidas no inciso i, do Art. 54 da Lei Orgénica

Municipal, bem como n° 1, alinea “b”, do inciso i do Art. 7° do Regimento Interno,
RESOLVE:

Art. 1° - A estrutura Leglslatlva e Admimstratwa basica- da Camara Municipal de
Alto Rio Doce/MG orgamzar—se—a observadas as competéncias fi fixadas em Lei Orgéanice,

segundo o abaixo estruturado e dnsposng;ao hlerarqwca estabelemda no organograma,
constante no Anexo {: :

1 PLENARIO (PLENARIO)
:  [MESA DIRETORA (MESA) __
1) ORGAOS LEGISLATIVOS | | GRMRIENTES
S COMISSOES ESPECIAIS
(CE-......)
5} PROCURADORIA E ASSESSORIA JURIDICA (PAJ)
3) ASSESSORIA LEGISLATIVA E PARLAMENTAR (ALP)
. T PLENARIO (PLENAD)
PRESIDENCIA (PRENAD) S
CONTROLE
INTERNO
e _L(SCINT)
4) ORGAOSESEQ@ES (3) A :'%%%TQS'L‘DADE
ADMINISTRATIVOS DIRETOR!A GERAL S OURARTA
(DIR) (STES)
RECEPGAO
(SRPC)
SERVICOS GERAIS
(SSGS)

Art. 2° - A Diretoria Geral da Camara Municipal é 6rg8o administrativo subordinado
diretamente ao Presidente da Camara Municipal, composto por um Unico cargo em
comissdo, de amplo acesso e livre nomeagéol exoneracdo da Presidéncia, tendo como

ambito de agdo conjunta com a auteridade nomeante, o planejamento, a coordenagéo € 0
R - PN - - S AT
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| - Planejar, coordenar, orientar, dirigir e controlar as atividades administrativas da Camara
Municipal de Alto Rio Doce e demais trabalhos relativos aos seus subordinados;

Il - Coordenar, a partir de diagnésticos administrativos e legistativos, planos, programas e
projetos que busquem atender aos objetivos organizacionais e entidades a ele vinculadas,
considerando acontecimentos socicecondmicos previstos ou ocorridos no ambiente
externo com reflexos no ente federativo e, por consequéncia, no Poder Legislativo;

Hl — Supervisionar a disciplina, produtividade e formagéo/aperfeiccamento continuo de
servidores, controle de jornada de trabalho e autorizacdo de realizagdo de horas
extraordinarias, distribuindo o pessoal sob sua subordinacdo pelos véarios setores da
Camara, de acordo com as suas necessidades funcionais;

IV — Gerenciar os resultados alcangados pelas segbes vinculadas administrativamente,
coordenar planos aiternativos e agdes corretivas, intensificar: agoes para a reducéo de
custos e a melhoria contmua dos recursos de apono ‘a prestacao administrativa;

V — Submeter a Pr‘eSIdenc:ta 08 processos e 'documentos pubhcos relativos aos 6rgéos e
servidores que the sdo subordinados e assessorar em todos os assuntos da area
administrativa, propondo solugdes;

Vi - Informar, opinar, autorizar, coordenar e supemsaonar os processos relativos a
Administrag8o, cuja deliberagdo compreenda competenma do Presidente ou agente
delegatario, sobremaneira aqunsugao de bens e servigos, editais, projetos basicos,

licitaghes, atos, termos de acordo, convénios, termos de cooperagao e contratos em que a
Céamara figurar como parte

Vil — Assessorar o PreS|dente na elaboragao da proposta orgamentana anua! ‘bem como
possnveis pedados de credltos adlcmnars

vill = Assessorar o Presidente na ordenagao das despesas _informaﬁ;;g-o dos
pagamentos em geral - i L

Art. 3° - Fica insfituida a funcdo de Tesoureiro, de acesso restrito e livre
nomeacaofexoneragéo da Presidéncia, subordinada diretamente a Diretoria-Geral, a qual

sera desempenhada cumulativamente por servidor efetive designado pelo Presidente da
Camara, competindo-ihe:

| - emissdo e assinatura de cheques, ordens de pagamento, titulos € demais documentos
relativos a despesas, consoante procedimento contébil previamente realizado e
autorizado pelo ordenador de despesas;

Il - controle e registro das retiradas e dos depdsitos bancarios, conferindo diariamente os
extratos de contas correntes vinculadas a Céamara, informando de imediato q/ua\kquer
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11 - Escriturar o livro caixa, registrando, informando e guardando, recibos, valores e titulos
da Camara Municipal;

IV — Assinar junto com o Presidente todos os documentos bancarios, inclusive cheques e
ordem de pagamento e transferéncias bancarias;

§ 1° - Na designag&o do servidor para da fungéo, devera a autoridade nomeante observar
o principio da segregagéo ante as incompatibilidades funcionais.

§ 2° - O servidor efetivo, ora designado, fara jus a uma Gratificagdo por Fungdo, no
equivalente a 50% (cinguenta por cento), incidente sobre o menor vencimento basico,
constante no quadro de cargos e salérios da Camara do Municipio de Alto Rio Doce/MG.

Art. 4° - Os orgaos e secles administrativas serao ‘compostos pelos cargos
estabelecidos no Anexo I, com designago, plano de carreira, ‘vantagens, gratificactes e
disposicdes dlsmplinares regulamentadas em Resolugao da Camara

Paragrafo anico: as atribuicdes func;onals niveis de escolandade vencimentos e

carga horaria dos cargos efetivos mantém-se ma!terados segundo a legislagdo municipal
vigente. : -

Art. 5° - Ficam extiht_os todos e quaisquer cargos, empregos ou fungdes publicos
néo constantes do Anexo li, principalmente aqueles elencados no Anexo lil.

Art 6" - Institui- se no ambtto admmlstratwo da Camara o banco de horas de seus
servudores com vistas & compensagéo de jornada de trabatho, positiva ou negattva a ser

realizada- lmpretenvelmente nos 03(tres) meses subsequentes a venf cagao de saldo em
horas, observando se ;o T

I - o servigo extraordznano somente sera reahzado pelo serv:dor se devidamente
autorizado pelo Diretor-Geral, fimitada a sobrejornada a 2h{duas horas) diarias, nunca
devendo ultrapassar 8h (oito horas) didrias ou 44h(quarenta e quatro horas) semanais,
salvo por determinacao expressa do Presidente;

Il — A hora-extra que ultrapassar 8h(oito horas) diarias ou 44h(quarenta e quatro horas)
semanais, condicionadas a autorizagéo do Presidente, ndo sera considerada para fins de
compensacio, ou seja, toda hora excedente estabelecida para o cargo, do respectivo dia

ou semana, serdo contabilizados integralmente para pagamento do Adicional por Servigo
Extraordinario;

ll — O saldo negativo de horas, ao final de 03(trés) meses subsequentes nao justlf icados
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necessidade de instauragdo de processo administrativo e limite para descontos
obrigatorios em folha;

IV — O Diretor-Geral igualmente realizara o controle e compensagéo de horas do Assessor
Legislativo e Parlamentar, cuja autorizagéo de realizagdo de horas excedentes competira
ao Presidente, autoridade a quem se encontra diretamente subordinado.

V — O controle de horas do Assessor Juridico/Advogado seré realizado pelo Presidente,
consideradas as especificidades técnicas e atribuicbes inerentes ao cargo, impondo-se o

registro de frequéncia e trabalhos externos atribuidos & Procuradoria, o qual sera
regulamentado em resolugéo especifica.

V1 - As variacdes, positivas ou negativas, de até 5(cinco) mmutos serdo desconsideradas
para efeito de compensagao de jornada; :

VIl - Resolugado da Camara regulamentara o} controle de pontos ¢riando o documento
apropriado para controle mensal.

Art. 7° - As despesas decorrentes da crla(;ao da Fungéo Gratlﬁcada constante no

Art. 3° correrdo por conta de dotag&o propria, identifi cada sob a numeragéo
01.031.0100.2002.3.1. 90 11. OO :

Art. 8° - Revogéfis'.‘e;"_iéi_l_ei Municiﬁal n° 765, de 14 de malo de 2018.
Art9° - Revoga-sé a Le| Munictpain°734 de 01 de junho de 2017
Art: 10 . ReVOgam“seasdemals _:qispésfgﬁ';es em contrano S

Art. 11 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo

Alto Rio Doce, 23 de novembro de 2018.

Tetxeu 30 avesFﬂho
P |0Mumcma!

Prefeito Municipal



